ADATKEZELESI SZABALYZAT

I. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Herceghalomi Sandor Moric Kozségi Konyvtar,
Egyhazi és Kozosségi Haz (tovabbiakban: Intézmény) altal alkalmazott adatvédelmi és -
kezelési elveket, adatvédelmi és -kezelési politikat, amelynek betartasa alapelv. Jelen szabalyok
kialakitasakor az Intézmény kiilonds tekintettel vette figyelembe a 2011. évi CXII. térvény az
informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol, a Polgari Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.), a sajtoszabadsagrol és a médiatartalmak alapvetd szabalyairol
52616 2010. évi CIV. torvény, a médiaszolgaltatasokrodl és a tomegkommunikaciorol szol6 2010.
évi CLXXXV. torvény, 1995. évi CXIX. torvény a kutatds és kozvetlen iizletszerzés céljat
szolgalo név- és lakcimadatok kezelésérol, az 1998. évi VI. torvény az egyének védelmérdl a
személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban, 1981. januar 28. napjan kelt
Egyezmény kihirdetésérdl tovabba a 2008. évi XLVIIL. torvény a gazdasagi reklamtevékenység
alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairdl rendelkezéseit, a Kuria PK 12. és 14. szamu
kollégiumi allasfoglalasait illetdleg az "ONLINE PRIVACY ALLIANCE" ajanlasait. A jelen
szabalyzat célja, hogy az Intézmény altal nyujtott szolgaltatdsok minden teriiletén, minden
egyén szamdra, tekintet nélkiil nemzetiségére vagy lakohelyére, biztositva legyen, hogy jogait
¢s alapvetd szabadsagjogait, kiilondsen a maganélethez vald jogat tiszteletben tartsak.

I1. Fogalommeghatarozasok

Személyes adat: a meghatarozott természetes személlyel (a tovabbiakban: Felhasznalo)
kapcsolatba hozhaté adat, az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A
személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
¢érintettel helyreallithato.

Adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a milveletek Osszessége, igy kiillondsen a személyes adatok gytjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és meg-
semmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa Adatfeldolgozas:
az adatkezelési miiveletek, technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a miveletek
végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adatokon elvégzik.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetévé teszik.
Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szadmara hozzaférhetové teszik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizasabol személyes adatok feldolgozasat végzi.



Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk nem
lehetséges.

Automatizalt adatdllomany: automatikus feldolgozasra keriilé adatok sora.

Gépi feldolgozas: a kovetkezO miiveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészben
automatizalt eszkozokkel hajtjak végre: az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai muveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése €s terjesztése.

Rendszer: az Adatkezel6k és partnereik interneten keresztiil elérhetd lapjait és szolgaltatasait
miikodtetd technikai megoldasok 0sszessége.

Felhasznalo: az a természetes személy, aki regisztral, és ennek keretében megadja az alabbi,
II1. pontban felsorolt adatait.

Cimlista: adott témakdr szerint meghatarozott felhasznalok cimeit tartalmazd elektronikus,
vagy papir alapon kezelt lista.

Szolgaltatas: jelen esetben az intézmény altal szervezett kiilonb6zd programok, rendezvények,
illetve egyéb szolgaltatasok.

Hirlevél: postai uton, e-mailben, vagy kozosségi oldalon specifikus, vagy altalanos célcsoport
részére kikiildott célzott felhivas, reklam egyéb informacid nytjtas.

Regisztracio: Az a folyamat, amikor egy felhasznalod személyes adatainak megadasaval jelzi
igényét valamely szolgéltatasunk igénybevételére. Torténhet személyesen az intézményben,
telefonon, irasban, vagy elektronikus uton.

I1I. A kezelt személyes adatok kore

Az Adatkezelés soran a Felhasznalo dontése alapjan az Intézmény az alabbi adatokat kezeli a
regisztracioval rendelkezé Felhasznalok esetében: a Felhasznald altal a regisztraciokor
megadott név, sziiletési hely €s idd, anyja neve, e-mail cim, telefonszam, lakcim.

IV. Az Adatkezelés jogalapja, célja és modja

4.1 Az Adatkezelésre az Intézmény weboldalanak, illetve az intézményt személyesen vagy
telefonon megkeresé felhasznaldinak, latogatdinak, partnereinek Onkéntes, megfeleld
tajékoztatason alapuld, szobeli vagy irdsbeli nyilatkozata alapjan kertiil sor, amely nyilatkozat
tartalmazza a Felhasznalok kifejezett hozzajarulasat ahhoz, hogy az oldal, illetve szolgaltatasok
hasznélata soran altaluk kozolt személyes adataik, illetve a roluk generalt személyes adatok
felhasznalasra kertiljenek. Az Adatkezelés jogalapja az Infotv. 5. § (1) bek. a) pontja szerint az
érintett onkéntes hozzdjaruldsa. A fentieken tilmenden a 3.2 pontban hivatkozott adatkezelésre
a Ptk. (2013. évi V. torvény), a sajtoszabadsagrol és a médiatartalmak alapvetd szabalyair6l
52616 2010. évi CIV. térvény, a médiaszolgaltatasokrol és a tomegkommunikaciordl szol6 2010.
¢vi CLXXXV. torvény, valamint a Kuaria PK 12. és 14. szamu kollégiumi allasfoglaldsai alapjan
kertil sor.

4.2 Az Adatkezelés célja az Intézményben €s annak internetes oldalain keresztiil elérhetd
szolgaltatasok nytjtasanak biztositasa, ezen beliil az internetes tartalomszolgaltatas nyujtasa, a
személyre szabott tartalmak ¢és hirdetések megjelenitése, kikiildése levelezoblistan,



statisztikakészités, az informatikai rendszer technikai fejlesztése, a felhasznalok jogainak
védelme. A felhasznalok altal a szolgéltatas igénybevétele soran hozzaférhetové tett adatokat
az Intézmény felhasznalhatja arra, hogy felhasznaloi csoportokat képezzen, és a felhasznéloi
csoportok részére az Intézmény weboldalan célzott tartalmat és/vagy hirdetést jelenitsen meg.
Az Adatkezeld a megadott személyes adatokat az e pontokban irt céloktol eltérd célokra nem
hasznalhatja fel. Jelen Szabalyzatban meghatarozott Adatkezel6k kozotti adattovabbitas a
Felhasznalo kiilon hozzajarulasa nélkiil végezhetd. Személyes adatok harmadik személynek
vagy hatdsdgok szamadra torténd kiadasa - hacsak torvény ettdl eltéréen nem rendelkezik
kotelezo erdvel — kizarolag hatdsagi hatarozat alapjan, vagy a Felhasznalo eldzetes, kifejezett
hozzajarulasa esetén lehetséges.

4.3 Az Adatkezeld a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott adatok meg-
feleloségéért kizardlag az azt megadd személy felel.

V. Az Adatkezelés elvei
5.1 Adatokat csak tisztességesen €s torvényesen szabad megszerezni és feldolgozni.

5.2 Adatokat csak meghatéarozott s torvényes célra szabad térolni, és attol eltéré modon nem
szabad felhasznalni.

5.3 Az adatoknak tarolasuk céljaval aranyban kell allniuk, ¢s meg kell felelniiik e célnak, azon
nem terjeszkedhetnek tul.

VI. Az Intézmény altal alkalmazott adatvédelmi iranyelvek

6.1 Az Intézmény szolgaltatdsainak igénybevételéhez elengedhetetleniil sziikséges személyes
adatokat az Intézmény az érintettek hozzajarulasa alapjan, és kizardlag célhoz kototten
hasznalja fel.

6.2 Az Intézmény, mint adatkezeld vallalja, hogy a birtokaba jutott adatokat hivatkozott
jogszabalyoknak és jelen szabalyzatban rogzitett adatvédelmi elveknek megfelelden kezeli,
harmadik félnek at nem adja.

6.3 A Felhasznalot tajékoztatni kell az Adatkezelés céljardl €s arrdl, hogy az adatokat kik fogjak
kezelni, illetve feldolgozni. Az Adatkezelésrdl vald tdjékoztatas megtorténik azzal is, hogy
jogszabaly rendelkezik a mar 1étez0 Adatkezelésrdl - tovabbitassal vagy Osszekapcsoldssal
torténd adat felvételrol.

6.4 Az Intézmény kotelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetdleg
megakadalyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan
megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az
adatokat esetlegesen tovabbitja vagy atadja, ugyancsak felhivja ez iranyu kotelezettségeinek
teljesitésére.

6.5 Az Adatkezeld zarolja a Személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére
allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy
zarolt Személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
a személyes adat torlését kizarta.



A kezelt Személyes adat helyesbitésérol, a zarolasarol ill. a torlésérdl az érintett Felhasznalot,
tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot Adatkezelés céljara
tovabbitottak. Az értesités melldzhetd, ha ez az Adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett
jogos érdekét nem sérti.

VII. Az Adatkezelés idotartama

7.1. Az Intézmény altal megadott Személyes adatok kezelése mindaddig fennmarad, amig a
Fel-hasznalo a szolgaltatasrol - az adott felhasznaloi névvel - ki nem iratkozik, €s egyuttal kéri
az adatok torlését. A torlés idOpontja a Felhasznald torlési igényének beérkezésétdl szamitott
10 munkanap. Ez esetben az adat a jelen Szabalyzatban meghatarozott 0sszes Adatkezelonél
torlodik. Jogellenes, megtéveszté Személyes adat haszndlata esetén vagy a Felhasznalo altal
elkovetett blincselekmény, illetve rendszer elleni tdmadas esetén az Adatkezeld jogosult a
ugyanakkor — blincselekmény gyanuja vagy polgari jogi feleldsség gyantija esetén — jogosult
az adatokat a lefolytatand6 eljaras idotartamara megorizni is.

VIII. Rendelkezés személyes adatokkal

8.1 Személyes adataik kezelésérdl a Felhasznalok a konyvtar@herceghalom.hu cimre kiildott
e-mailben tdjékoztatast kérhetnek. A levélben kiildott tajékoztatas kérést az Intézmény akkor
tekinti hitelesnek, ha a megkiildott kérelem alapjan a Felhasznal6 egyértelmiien beazonosithato.
E-mailben kiildott tajékoztataskérést az Adatkezeld csak akkor tekint hitelesnek, ha azt a
Felhasznalo regisztralt e-mail cimérdl kiildik. A tajékoztataskérés kiterjedhet a Felhasznalonak
az Adatkezeld altal kezelt adataira, azok forrasara, az Adatkezelés céljara, jogalapjara,
idOtartamara, az esetleges Adatfeldolgozok nevére és cimére, az Adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységekre, valamint a Személyes adatoknak tovabbitasa esetén arra, hogy kik és milyen
célbol kaptak vagy kapjak meg Felhasznal6 adatait.

8.2 Az Adatkezeléssel kapcsolatos kérdésre Adatkezeld a kézhezvételtél szamitott 15
munkanapon beliil koteles valaszolni. E-mail esetében a kézhezvétel iddpontjanak az elkiildést
kovetd elsé munkanapot kell tekinteni.

IX. Adatfeldolgozas
Az Intézmény adatfeldolgozot nem vesz igénybe. Az altala kezelt személyes adatokat sziikség
esetén az Adatkezel0 sajat technikai eszkozeivel dolgozza fel.

X. Kiilsé szolgaltatok

10.1 Az Intézmény egyes szolgéltatdsainak igénybevétele sordn regisztracidt és belépést
konnyitd kiilsd szolgaltatokkal is egylittmiikddhet. (pl. Facebook Inc., Google Inc., a
tovabbiakban: , Kiils6é szolgaltatd”) A Kiilso szolgaltatok rendszereiben az ott megadott adatok
tekintetében a Kiilsd szolgéltatok sajat adatvédelmi iranyelvei az iranyadok.

10.2 Az egyes szolgaltatasok keretében elérhetévé tett és a kiilonbozdé kozosségi oldalakon
megosztott tartalmak vonatkozasaban a tartalom megosztasat lehetévé tevo Kiilsé szolgaltato
mindsiil a Személyes adatok kezeldjének, tevékenységére sajat felhasznalasi feltételei és



adatvédelmi szabalyzata az iranyadd. Ilyen kiils6 kozvetitd szolgaltatasok példaul: Facebook,
Google.

XI. Adattovabbitas lehetosége

11.1 Az MMMH, mint Adatkezeld jogosult és koteles minden olyan rendelkezésére allo és
altala szabalyszerlien tarolt Személyes adatot az illetékes hatésagoknak tovabbitani, amely adat
tovabbitasara Ot jogszabaly vagy jogerds hatdsagi kotelezés kotelezi. Ilyen adattovabbitas,
valamint az ebbdl szarmazd kdvetkezmények miatt az Adatkezeld nem tehetd feleldssé.

11.2 Amennyiben az Intézmény az oldalain talalhat6 tartalomszolgaltatas és tarhelyszolgaltatas
iizemeltetését vagy hasznositasat részben vagy egészben harmadik személy szamara atadja, Ggy
az altala kezelt adatokat, ezen harmadik személy szamdra kiilon hozzajarulas kérése nélkiil
hidnytalanul atadhatja tovabbi kezelésre. Ezen Adattovabbitas a jelen Szabalyzat mindenkor
hatalyos szovegében megjelolt adatkezelési szabalyokndl hatranyosabb helyzetbe a
Felhasznal6t nem hozhatja.

XII. Az Adatkezelési Szabalyzat médositasa

12.1 Az Intézmény fenntartja magéanak a jogot, hogy a jelen Adatkezelési Szabalyzatot
egyoldalt dontésével barmikor médositsa.

12.2 A Felhasznalo a kovetkezd belépéssel elfogadja az Adatkezelési Szabalyzat mindenkor
hatalyos rendelkezéseit, ezen tilmenden az egyes Felhasznalok beleegyezésének kikérésére
nincs sziikség.

XIII. Jogérvényesitési lehetéségek

13.1 A Felhasznal6 jogérvényesitési lehetdségeit az Infotv., valamint az 2013. évi V. tv. (Ptk.)
alapjan birosag eldtt gyakorolhatja, tovabba barmilyen Személyes adattal kapcsolatos
kérdésben kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag segitségét.

13.2 Barmilyen, adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel kereshetdk az Adatkezeld
munkatarsai a konyvtar@herceghalom.hu e-mail cimen.



