Bélyegzohasznalatai Szabalyzat

Valamennyi cégszerii aldirdsnal a cégbélyegzot (korbélyegzot) kell hasznalni. A
bélyegzokkel ellatott, cégszerlien aldirt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalést,
jogszerzést, jogrol valo lemondast jelent.

Az intézményben cégbélyegz6 hasznalatara a kovetkezok jogosultak:
e intézményvezetd
e intézményvezetd- helyettes
e konyvtari munkatars

Altalénos rendelkezések

A szabalyzat hatélya kiterjed az intézménynél hasznalatos bélyegzok kezelésére, hasznalatara
és nyilvantartasara.

A bélyegzok megrendelése, nyilvantartasa

1. A bélyegzd megrendelésérdl az intézményvezetdje gondoskodik.
2. Az intézmény az altala hasznalt bélyegzokrdl nyilvantartast vezet. A hasznalatra kiadott
bélyegzok meglétét évente ellendrizni kell.
Herceghalomi Sandor Méric Kozségi Konyvtar, Egyhézi és Kozosségi Haznal hasznalhato
hivatalos bélyegzok:
- korbélyegzo
- hosszua vagy fejbélyegz6
- nyugtéra és szamla hasznalatos bélyegzd
- konyvtari tulajdon bélyegzé

A hivatalos korbélyegzo:

felirata a felsékorben:

Herceghalomi Sandor Moéric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és K6zosségi Haz
kozepén: cimer

a cimer alatt adoszam: 15798688-1-13

felirata az alsokorben: 2053 Herceghalom, Gesztenyés 1t 15

bélyegzd helye (fiiggelékben)



A hosszi vagy fejbélyegzé: (Cimbélyegzd) felirata: Herceghalomi Sandor Méric Kozségi
Konyvtar, Egyhazi és Kozosségi Haz
alatta: 2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 15

3 Herceghalomi
Sandor Moric Kézségi Kényvtar,
Egyhazi es Kozossegi Haz
2053 Herceghalom.Gesztenyés ut 15,

bélyegz6 helye(fliggelékben)

A nyugtara és szamla hasznalatos bélyegzo:

felirata fent: Herceghalomi Sandor Méric Kozségi Konyvtar, Egyhézi és Kozosségi Haz
kozepén: 2053 Herceghalom, Gesztenyés ut 15

alul: Adoszam: 15798688-1-13

Herceghalomi
Séndor Moric Kozségi Kbnyvﬁr
Egyhézi és Kozossegi Haz
2053 Herceghalom, Geszienyés (it 15,
Adoszam: 15798688-1-13

bélyegzd helye(fliggelékben)

Konyvtari tulajdonbélyegzo felirata:
felsd iven: Kozségi Konyvtar

kozépre irhaté a leltari szam

als6 iven: Herceghalom

wozséel Konyyegs

Herceohalom

bélyegzo helye(fliggelékben)



