Gyiijtokori Szabalyzat, a Konyvtar Allomany Feltarasanak Szabalyzata

A Herceghalomi Sandor Moric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Ko6zosségi Haz konyvtara
altalanos gylijtokort, nyilvanos kozmiivelddési konyvtar, gytijteményét folyamatosan fejleszti,
feltarja, megorzi, gondozza.

Az allomanygyarapitas forrasai: koltségvetés, bevételek, palyazatok, tdmogatas, ajandék. A
konyvtar elsésorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokb6l valogat. Retrospektiv szerzeményezésre helyismereti dokumentumok
vasarlasanal keriilhet sor, illetve az 4alloméanybol elkallédott, de nélkiilozhetetlen
dokumentumok potlasanal.

Gyiijtokori szempontok

A konyvtar gylijti az egyes tudomanyéagakra vonatkozd atfogd miiveket, az ismeretterjesztd
irodalmat, a szépirodalmat, valamint a gyermek- ¢&s ifjisagi irodalmat, konyvtari
segédkonyveket.

Helyismereti allomdnyunkba beszerezziik a herceghalomi vonatkozdsu dokumentumokat.
Gyljtjiik a helyi szerzok miiveit.

Idegen nyelvii irodalmat erésen valogatva szerziink be.

A folyoiratok iranti megcsappant érdeklédés miatt csak a Képmas, a Praktika és a Prima konyha
példanyait szerezziik be.

Hangz6 és zenei dokumentumokat elsésorban CD lemez form4jaban szerzeményeziink.

A szakkonyv allomany gyarapitasa - az ETO szerinti felosztas alapjan - a kovetkezo
szempontok

figyelembevételével torténik:

0 - Altaldnos miivek teriiletén az alap és altalanos lexikonok, enciklopédiak. Bibliografiak,
évkonyvek valogatva.

1 - Filozdfia, pszichologia, logika, etika, esztétika egyetemes és atfogd miivei.

2 - Vallas teriiletén az egyetemes miivelddés szempontjabol fontos keresztény €s nem
keresztény egyhéazakat bemutaté atfogéo muvek.

3 - Tarsadalomtudomanyok: atfogo jellegli, 6sszegz6 munkak, statisztikdk. A kézgazdasag, a
jog teriiletén elsésorban az 6sszegzd, a gyakorlati szempontbol fontos miivek.

- Nevelés, oktatas teriiletén a pedagogusok munkéjahoz sziikséges kiadvanyok.

- Néprajzi miiveknél a magyarsag szellemi €s targyi értékei, a tajegységiinkre vonatkozd
munkak.



5 - Termeszettudomdanyok minden agaban (kornyezetvédelem, matematika, csillagaszat, fizika,
kémia, bioldgia, foldtudomanyok, novény- és allatismeret) a korszerli ismereteket nyu;to,
atfogo, népszerti ismeretk6z16 munkak.

6 - Alkalmazott tudomanyok teriiletén (orvostudomany, technika, mezdgazdasag, héaztartas,
szervezeés, nyomdaszat, kozlekedés, vegyipar, élelmiszeripar, konnytipar, barkacsolas,
épitdipar) az altalanosan érdeklddésre szamot tartd, keresett, ismeretterjesztd munkak.

7 - Miivészetek terliletén minden muvészeti dgban, minden korszakban az 0Osszefoglalo,
altalanos ismereteket nyujtdo mivek.

- Sport teriiletén egy-egy sportag altalanos 6sszefoglalasa, a magyar sport évenként megjelend
Osszefoglalé munkai.

8 - Nyelv és irodalom teriiletén a népszerli Osszegzések, nyelvhelyességre, helyesirasra
vonatkoz6 munkdk, szotarak, életrajzok, irodalomkritikdk, irodalomtorténet, a Kkortars
irbnemzedék nagyjait bemutatd elemzések.

9 - Féldrajzi mivekbdl (régészet, honismeret, utleirdsok) egy-egy kontinensre, régiora,
orszagra vonatkozo6 leirdsok, atfogé kalauzok. Az utikonyvek koziil a lakossag érdeklddésének
megfeleld tajékoztatod kiadvanyok.
Teérképek koziil Europa, Magyarorszag varosainak, tdjainak informacids és turistatérképei,
atlaszai.

-Torténelmi témaban a magyar torténelem alapvet6 feldolgozasai. Valogatva az egyetemes
torténelem feldolgozésai.

Szépirodalom:

A klasszikus és kortars magyar szépirodalom alkotésai. A klasszikus és kortars vilagirodalom
reprezentativ alkotasai. Valogatva a romantikus és szorakoztat6 irodalom.

Gyermekkonyvtar:

Kézikonyvek, melyek a gyerekek szamdra irddtak, ismeretterjesztd miivek a tudomanydgak
minden teriiletérél. Magyar nyelvili gyermek- és ifjusagi szépirodalom, kotelezd olvasmanyok.

Tarsasjatékok: ¢érdeklédésre szamot tartd jatékok, melyek rogzitett feltételek szerint
kolcsonozhetdek.

Az allomanybol torténé kivonas szempontjai: tordljiik az dllomanybol a tartalmilag elavult, a
megrongalddott, a folosleges példanyszamban meglévd, az olvasok altal elvesztett és
megtéritett dokumentumokat.



Konyvtar Allomany Feltarasanak Szabalyzata

A Herceghalomi Sandor Moéric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Kozosségi Haz allomanyanak
feltarasa folyamatosan épiild elektronikus katalogusrendszerben (SZIKLA21) torténik. A
konyvtar allomanyat tartalmi és formai vonatkozasban feldolgozva térja az olvasok elé.

A konyvtarban a kovetkezo katalogus talalhato: (SZIKLA21)
» Leird (betlirendes kataldégus), amely a kiadvanyokat formai jegyeik ( a szerzd és a
kozremiik6do neve, a ml cime, sorozat cime) szerint regisztralja

» Targyi katalogus a tartalom szerinti feltarast biztositja, azaz a dokumentumok a
tartalmuk szerint csoportositjak. Tipusa szakkatalogus, amely a tartalmat kifejezo,
megallapodasos szimbolumok (az Egyetemes Tizedes Osztalyozas) segitségével tarja
fel a dokumentumot.

Az intézmény.................... SZIKLA integralt konyvtari rendszert vezetett be az
intézményébe. Ekkor kezd6dott a konyvtar régi kataldgusanak integralt konyvtari rendszerbe
torténd honositasa.



