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Gyűjtőköri Szabályzat, a Könyvtár Állomány Feltárásának Szabályzata 

 

 A Herceghalomi Sándor Móric Községi Könyvtár, Egyházi és Közösségi Ház könyvtára 

általános gyűjtőkörű, nyilvános közművelődési könyvtár, gyűjteményét folyamatosan fejleszti, 

feltárja, megőrzi, gondozza. 

Az állománygyarapítás forrásai: költségvetés, bevételek, pályázatok, támogatás, ajándék. A 

könyvtár elsősorban kurrens gyarapítást folytat, vagyis a folyamatosan megjelenő 

dokumentumokból válogat. Retrospektív szerzeményezésre helyismereti dokumentumok 

vásárlásánál kerülhet sor, illetve az állományból elkallódott, de nélkülözhetetlen 

dokumentumok pótlásánál. 

 

Gyűjtőköri szempontok 

A könyvtár gyűjti az egyes tudományágakra vonatkozó átfogó műveket, az ismeretterjesztő 

irodalmat, a szépirodalmat, valamint a gyermek- és ifjúsági irodalmat, könyvtári 

segédkönyveket. 

Helyismereti állományunkba beszerezzük a herceghalomi vonatkozású dokumentumokat. 

Gyűjtjük a helyi szerzők műveit. 

Idegen nyelvű irodalmat erősen válogatva szerzünk be. 

A folyóiratok iránti megcsappant érdeklődés miatt csak a Képmás, a Praktika és a Príma konyha 

példányait szerezzük be. 

Hangzó és zenei dokumentumokat elsősorban CD lemez formájában szerzeményezünk. 

 

A szakkönyv állomány gyarapítása - az ETO szerinti felosztás alapján - a következő 

szempontok 

figyelembevételével történik: 

0 - Általános művek területén az alap és általános lexikonok, enciklopédiák. Bibliográfiák, 

évkönyvek  válogatva. 

1 - Filozófia, pszichológia, logika, etika, esztétika egyetemes és átfogó művei. 

2 - Vallás területén az egyetemes művelődés szempontjából fontos keresztény és nem 

keresztény egyházakat bemutató átfogó művek. 

3 - Társadalomtudományok: átfogó jellegű, összegző munkák, statisztikák. A közgazdaság, a 

jog területén elsősorban az összegző, a gyakorlati szempontból fontos művek. 

- Nevelés, oktatás területén a pedagógusok munkájához szükséges kiadványok. 

- Néprajzi műveknél a magyarság szellemi és tárgyi értékei, a tájegységünkre vonatkozó 

munkák. 
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5 - Természettudományok minden ágában (környezetvédelem, matematika, csillagászat, fizika, 

kémia, biológia, földtudományok, növény- és állatismeret) a korszerű ismereteket nyújtó, 

átfogó, népszerű ismeretközlő munkák. 

6 - Alkalmazott tudományok területén (orvostudomány, technika, mezőgazdaság, háztartás, 

szervezés, nyomdászat, közlekedés, vegyipar, élelmiszeripar, könnyűipar, barkácsolás, 

építőipar) az általánosan érdeklődésre számot tartó, keresett, ismeretterjesztő munkák. 

7 - Művészetek területén minden művészeti ágban, minden korszakban az összefoglaló, 

általános ismereteket nyújtó művek. 

- Sport területén egy-egy sportág általános összefoglalása, a magyar sport évenként megjelenő 

összefoglaló munkái. 

8 - Nyelv és irodalom területén a népszerű összegzések, nyelvhelyességre, helyesírásra 

vonatkozó munkák, szótárak, életrajzok, irodalomkritikák, irodalomtörténet, a kortárs 

írónemzedék nagyjait bemutató elemzések. 

9 - Földrajzi művekből (régészet, honismeret, útleírások) egy-egy kontinensre, régióra, 

országra vonatkozó leírások, átfogó kalauzok. Az útikönyvek közül a lakosság érdeklődésének 

megfelelő tájékoztató kiadványok.  

Térképek közül Európa, Magyarország városainak, tájainak információs és turistatérképei, 

atlaszai. 

-Történelmi témában a magyar történelem alapvető feldolgozásai. Válogatva az egyetemes 

történelem feldolgozásai. 

 

Szépirodalom: 

A klasszikus és kortárs magyar szépirodalom alkotásai. A klasszikus és kortárs világirodalom 

reprezentatív alkotásai. Válogatva a romantikus és szórakoztató irodalom. 

 

Gyermekkönyvtár: 

Kézikönyvek, melyek a gyerekek számára íródtak, ismeretterjesztő művek a tudományágak 

minden területéről. Magyar nyelvű gyermek- és ifjúsági szépirodalom, kötelező olvasmányok. 

 

Társasjátékok: érdeklődésre számot tartó játékok, melyek rögzített feltételek szerint 

kölcsönözhetőek. 

 

Az állományból történő kivonás szempontjai: töröljük az állományból a tartalmilag elavult, a 

megrongálódott, a fölösleges példányszámban meglévő, az olvasók által elvesztett és 

megtérített dokumentumokat. 
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Könyvtár Állomány Feltárásának Szabályzata  

 

A Herceghalomi Sándor Móric Községi Könyvtár, Egyházi és Közösségi Ház állományának 

feltárása folyamatosan épülő elektronikus katalógusrendszerben (SZIKLA21) történik. A 

könyvtár állományát tartalmi és formai vonatkozásban feldolgozva tárja az olvasók elé. 

 

A könyvtárban   a következő katalógus található: (SZIKLA21)   

➢ Leíró (betűrendes katalógus), amely a kiadványokat formai jegyeik ( a szerző és a 

közreműködő neve, a mű címe, sorozat címe) szerint regisztrálja 

 

➢ Tárgyi katalógus a tartalom szerinti feltárást biztosítja, azaz a dokumentumok a 

tartalmuk szerint csoportosítják. Típusa szakkatalógus, amely a tartalmat kifejező, 

megállapodásos szimbólumok (az Egyetemes Tizedes Osztályozás) segítségével tárja 

fel a dokumentumot. 

 

Az intézmény……………….. SZIKLA integrált könyvtári rendszert vezetett be az 

intézményébe. Ekkor kezdődött a könyvtár régi katalógusának integrált könyvtári rendszerbe 

történő honosítása.  

 


