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Ertékhatar alatti beszerzési szabalyzat

Herceghalomi Séndor Méric Kozségi Konyvtar, Egyhdzi és Kozosségi Haz (tovdbbiakban:
Intézmény) rendelkezésére all6 kozpénzek és egyéb anyagi forrasok ésszerti, hatékony és
ellendrizhet6 felhasznalasa, a szervezeti egységek folyamatos ellatasa, az atlathaté miikddés és
gazdalkodas biztositasa érdekében a kozbeszerzési értékhatart el nem érd becsiilt értéki
beszerzések eljarasrendje az alabbiak szerint keriil szabalyozasra

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyzat célja

A Beszerzési Szabalyzat (a tovébbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a mindenkori, a
kozbeszerzésekrl szold 2015. évi CXLIIL tdrvény (a tovébbiakban Kbt.), az egy¢b,
kozbeszerzések rendjét szabédlyozd jogszabalyok rendelkezéseivel, az Intézmény
Kézbeszerzési Szabalyzataval, szerz6déskotési és kitelezettségvallalasi rendjével dsszhangban
az Intézmény kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzéseire vonatkozdan
a) szabalyozza az eljarasok tervezésének és lefolytatdsanak rendjét,
b)  meghatarozza a beszerzési eljarasok végrehajtasanak szervezeti és személyi
feltételeit,
c) meghatdrozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a beszerzések soran
értelmezést és magyarazatot igényelnek.

Az Intézmény a folyamatos ellatas biztositisa és koltségei alacsonyan tartasa mellett kiemelten
fontosnak tartja a verseny tisztasdganak, nyilvanossiganak, valamint a beszallitok
esélyegyenldségének a biztositdsat, ezért a mindenkori kézbeszerzési torvény hatélya ald nem
tartozo beszerzései esetén a jelen utasitdsban meghatérozott beszerzési eljarasrendeket irja el§.

2. A szabadlyzat hatilya
2.1. Az Intézmény, mint ajanlatkérd, a szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmény foglalkoztatotti, és barmilyen munkavégzésre
iranyulo jogviszonyban dl16 valamennyi személyre €s az adott beszerzési eljaras el6készitésébe,
illetve lefolytatisaba barmilyen mddon az Intézmény érdekkérébe tartozdan bevont személyre
(a tovabbiakban egyiittesen: Munkatarsak).

2.2. A szabidlyzat targyi hatalya

A Szabalyzat el8irasait alkalmazni kell minden olyan az Intézmény altal kezdeményezett, a
mindenkori kdzbeszerzési értékhatért el nem ér6 visszterhes szerz6dés esetén, amelynek targya
a) arubeszerzés,

b) szolgaltatis megrendelése,

¢) épitési beruhdzas (a tovabbiakban: beszerzés).

Jelen Szabélyzat alkalmazandé a tAmogatasb6l megvalosulé beszerzésekre is azzal, hogy
amennyiben a pélydzati Gtmutaté szigorubb szabélyokat tartalmaz a versenyeztetésre,
szallitokivalasztésra vonatkozoan, gy azon eltérések figyelembevételével kell eljarni.

A kozbeszerzési értékhatart eléré és meghalado beszerzési eljarisok esetén a Kdzbeszerzési
Szabalyzatban foglaltak az iranyaddk.
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Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi elGiranyzat terhére torténd kifizetések
korében.

3. Osszeférhetetlenségi szabalyok, titoktartasi kitelezettség

Beszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba ajanlatkérdi oldalrol (az Intézmény
részérdl) csak olyan személy (kozremiik6dé) vonhaté be, akivel szemben nem &ll fenn a
mindenkori kozbeszerzési torvényben meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevokre, illetve az éltaluk megnevezett €s az
Intézmény tudomasara jutott alvallalkozora, illetve beszallitora is alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasok érintettjei kotelesek megdrizni a hatalyos Polgari Torvénykonyv, illetve
az Intézmény éaltal igy definidlt iizleti titkokat.

4. Fogalom meghatarozasok

A szabalyzat alkalmazasakor és értelmezésekor a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 3. § szerinti fogalmakat kell alkalmazni.

5. A beszerzés értéke, beszerzési és kozbeszerzési értékhatarok

A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit Osszefoglalé tablazatot az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyéért altalaban kért vagy
kinalt - 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni, melybe
bele kell érteni az opciondlis részek értékét, az ajanlattevék részére fizetendd dijat vagy
jutalékot, a szallitas, a beszerelés és az tizembe helyezés koltségét is.

6. Beszerzési eljarasok fajtai
A beszerzési eljarasok fajtai:

a) kozvetlen beszerzés netté 1.000.000 Ft-ig,

b) harom ajanlatbdl a legkedvezébb netté 1.000.001 Ft-tol - 5.000.000 Ft-ig,

c) nyilvanos versenyeztetési eljaras netté 5.000.001 Ft-t6l, kozbeszerzési értékhatar
alatt, Kbt. alél mentes beszerzési eljarasok esetén kozbeszerzési értékhatart
meghaladoan.

A beszerzési eljarasok Osszefoglalo tablazatat az [. sz. melléklet tartalmazza.

7. A beszerzések lefolytatisaért felelos szervezeti egységek

Az Intézmény beszerzési tevékenységének szervezéséért, a beszerzések szakmai iranyitasaért
és a kozbeszerzésekkel valo 6sszehangolasaért az Intézmény, mint Ajanlatkéro a felelds.
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Az Intézmény a 3.3. szerinti eljards ald esé esetekben nem szerezmek be az
Onkorményzattél fiiggetleniil, sajit nevében. A 3.3. esetben az intézmény altal kizardlag
indikativ arajanlatok kérésére van lehetéség.

Az Intézmeény beszerzéseiért felelés vezeté az intézmény vezets.

A beszerzési eljarast pénziigyi vagy igazgatasi szakértelmii hivatali foglalkoztatott folytathatja
le beszerzoként.

II. A BESZERZESI ELJARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA
1. A beszerzések dokumentalasa

Minden beszerzést - annak elSkészitésétol az eljaras alapjan torténé megrendelés/szerz6dés
teljesitéséig terjedGen - irasban és elektronikusan is kell dokumentalni. Az elekironikus
kommunikécié alkalmazhatd, de kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesités igazolasa,
az érvényesités és az utalvanyozas minden esetben csak papir alapon, irasban sajat kezli vagy
elektronikus alairassal érvényes.

Ajanlatkérd az eljaras tervezésétdl a szerz6déskotésig terjedé dokumentumokat 5 évig megdrzi
eredeti példanyban és elektronikus adatbazisban.

A fenti iratanyag kezelése, Orzése és selejtezése soran az Iratkezelési Szabalyzata
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

2, A beszerzések kezdeményezése (igénylés)

Az Intézmeny valamennyi munkatirsa jogosult beszerzést kezdeményezni. A kezdeményezést
irasban kell benyujtani, mely az ajanlatkérés alapdokumentumaként szolgal, iktatni sziikséges,
6t évig meg kell Grizni.

Az igényl6 felel az igényelt aru vagy szolgiltatis szakmai megalapozottsagaért, annak
célszerliségéért és hatékonysagaért. A beszerzési eljaras el6készitése sordn az igényl6 feladata
a miiszaki-szakmai specifikicio, az alkalmassagi kovetelmények, illetve adott esetben a
beérkezett ajanlatok birdlati szempontjainak meghatérozasa, sziikkség esetén a beszerzd
segitségének igénybevételével.

Az igény szakmai megalapozottsagarol az Intézmény beszerzései tekintetében az intézmény
vezetd nyilatkozik, elézetes fedezetvizsgalat ismeretében.

Ha a beszerz6 ugy itéli meg, hogy az igényelt aru vagy szolgdltatas, mennyiségében vagy
szakmai - miiszaki - tartalmi meghatirozasaban kétséges a szakmai megalapozottsag,
célszerliség, vagy hatékonysag tekintetében, kiteles az igénylot nyilatkoztatni a jogszabalybol
és belso szabalyzatbol eredd felelosségének rogzitése mellett a beszerzés szitkségességérdl és
szakmai indokolasarol.

A beszerz6 a beszerzési eljaras sikeres lefolytatdsdhoz az igényl6t6l tovabbi adatokat,
informaciokat kérhet.
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3. Beszerzések eljarasi rendje
3.1. Kozvetlen beszerzés nettoé 1.000.000 Ft-ig

A beszerzé - hacsak a beszerzési targya szerint szigoribb szabaly (pl. a beszerzés egyiittesen
szamitott becsiilt értéke intézmeényi szinten meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart) nem
alkalmazandé - a netté 1.000.000 forint 6sszegig a beszerzést ajanlatkérés, vagy versenyeztetés
nélkil is lebonyolithatja, kézvetlen kivalasztassal.

Egyetlen potenciailis ajanlattevétol lehet ajanlatot kérni, ha a beszerzés értéke nem haladja
meg a nettd 1.000.000 Ft-ot és a beszerzd gy itéli meg, hogy a versenyeztetés érdemben nem
befolyasolja a beszerzendd aru/szolgaltatas arat. Biralo bizottsagot nem kell 1étrehozni!

3.2. Hirom ajanlatbél a legkedvezébb netté 1.000.001 Ft-t6l - 5.000.000 Ft-ig

A beszerz6 - hacsak a beszerzés targya szerint szigoribb szabdly (pl. a beszerzés egyiittesen
szamitott becsiilt értéke intézményi szinten meghaladja a kozbeszerzési értekhatart) nem
alkalmazandoé - a nettd 5.000.000 Ft 6sszegig, de az 1.000.000 Ft-ot meghaladd beszerzések
esetére harom ajanlatot kell dokumentaltan bekérnie. A dontéshoz6 a harom ajanlatbdl a
legkedvezdbbet kivalasztva valdsithatja meg a beszerzést. Birdlé bizottsdgot nem kell
létrehozni!

3.3. Nyilvinos versenyeztetési eljaras netté 5.000.001 Ft-tol és kozbeszerzési
értékhatar alatt, Kbt. alol mentes beszerzési eljarasok esetén kozbeszerzési értékhatart
meghaladéan

A beszerzo - hacsak a beszerzés targya szerint szigorubb szabaly (pl. a beszerzés egyiittesen
szamitott becsiilt értéke intézményi szinten meghaladja a kézbeszerzési értékhatart) nem
alkalmazando - a netté 5.000.000 forintot meghaladé és a kozbeszerzési értékhatar alatti,
illetve a Kbt. alél mentes beszerzési eljaridsok esetén kozbeszerzési értékhatart
meghaladéan a beszerzést, nyilvanos versenyeztetési eljards keretében Ilebonyolitott
ajanlatkérés Gtjan valositja meg.

A beszerz0 az ajanlatok beérkezésének biztositdsa érdekében, a nyilvanos versenyeztetési
eljaras mellett legalabb harom, egymastél fiiggetlen gazdasigi szereplotél kozvetlen
megkereséssel torténé ajanlatkérést is megvalosithat.

Nem sziikséges biralobizottsagot létrehozni, ha a beszerzo gy itéli meg, hogy specialis
szakértelem igénybevétele az eljaras lefolytatdsdhoz nem sziikséges (pl. kizardlag az ar keriil
biralatra és a miliszaki megajanlas egyértelmii).

Az igénylo szakteriilet az alabbi médok valamelyike szerint meghatarozza a beszerzés becsiilt

értékét:

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlato(ka)t kér be legalabb egy potencialis
piaci szerepl6tol,

b)  internetes ar dsszehasonlitas legalabb harom fliggetlen piaci szerepl6tol szarmazo
adattal,

c) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok vizsgalata,

d)  aKozbeszerzési Hatosag altal kiadott ar statisztika vizsgélata,

e) korabbi, hasonlé targyra irdnyulé szerzédések elemzése.
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A beszerz6 a nyilvanos versenyeztetési eljarast ajanlattételi felhivas honlapon torténd
kozzétételével, illetve kiegészitésként legalabb harom potencialis ajanlattevd szamadra torténd
megkiildéssel kér ajanlatot, Az ajanlattételi felhivasban legalabb azt az informéacio-tartalmat
meg kell jelolni, amit jelen szabalyzat 2. sz, melléklete mintaként ajanl. Az ajanlott minta a
felhivas tartalmahoz igazithato, ajanlattételi adatlappal kiegészithetd.

Amennyiben a beszerzés targyanak, az értékelés rendszerének Osszetettsége ezt indokolja, ugy
a beérkezett ajanlatok értékelésére legalabb 3 tagii biralébizottsagot lehet létrehozni,
melynek tagja 1 6 pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy, 1 {6, a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezé személy és a beszerz6. A birdlobizottsag tagjainak
munkajuk megkezdését megeldzéen oOsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell
tennitik. A biralo bizottsagot 1étrehoz6 dokumentum mintajat és egyben az 6sszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatot jelen szabélyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

A biralébizottsdg elektronikus tton is tarthatja a kapcsolatot egyméssal és a birdlat
eredményérdl irasban is szavazhatnak.

A biralobizottsag tagjainak felel6ssége az alabbiakra teljed ki:

a) pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tag felel a pénziigyi gazdasagi alkalmassagi
feltételek meghatarozasaért és ellendrzésért, a pénziigyi feltételek kidolgozasaért és azért,
hogy csak a rendelkezésre allo fedezet erejéig torténjen kotelezettségvallalas,

b) a beszerzés targya szerinti tag felel azért, hogy a beszerzés targya €s a
szerzGdéskotés/megrendelés feltételei megfeleljenek a szakteriilet elvarasainak,

c) a beszerz6 felel azért, hogy a beszerzési eljaras a jelen Szabalyzatban foglaltaknak
megfeleljen.

A biralobizottsag munkajarol, a tagok szakmai allaspontjardl, esetleges kiilonvéleményérol
jegyz6konyvet kell felvenni, melyet a dontési javaslattal egyiitt kell a dontéshozod elé
terjeszteni, A jegyzOokonyv és dontési javaslat mintajat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

3.4. Versenyeztetés aloli mentesség Az Ajanlatkéré nem koteles harom ajanlatot

bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. vj.
111. &], azzal, hogy a Kbt. 9. ” (1 > bekezdés a) €s b) pontja esetében az Orszaggylilés
illetékes bizottsaga altal torténé mentesités nem szilkséges;

h)  abeszerzés targya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. S-a szerinti ajinlatkérok esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szolo
Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban lenne
beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatis a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet szerinti szabélyok
alkalmazésa esetén meghitisulna;

d) a beszerzés targya igazsaglgyi szakértéi megbizas, vagy kozbeszerzeési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodd szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgéltatds megrendelése;

J)  az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté mddon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencidlis

7
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versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g a szerzOdés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzodés targya repiiljegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas megrendelése;

j)  abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

k) aszerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatés teljesitése;

)  aszerz6dés targya a vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegl
szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen beszédird, fotos, személyi kommunikacios
tanacsado, személyi tolmacsolas); m) a szerzodés targya a vezetok képzésére, oktatasara
vonatkoz0d, vezet6i €s személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas; n) a szerzodés
targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

0)  aszerzddés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

p)  aszerzddés targya olyan e rendelet hatalya al4 tartozé korabbi szerzédéshez kapesolédo
kiegészitd arubeszerzes, szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek
érteke nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének Otven széazalékat, és az
alapszerz6désben szerz6dG partnertol torténé beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy a szerzddést az ajanlatot benytjté gazdasagi szerepld
valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhet6 €s
Osszehasonlithatd modon kivélaszthatd alacsonyabb vételart, az ajanlatkérés targyaval
megegyezd arundl, vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkéré az interneten
tortént dsszehasonlité vizsgilat eredményét dokumentilja, a szerzédést pedig az
interneten tortént Osszehasonlité vizsgilat eredményeként alacsonyabb arat ajanlo
gazdasagi szereplovel koti meg.

3.5. A Versenyeztetés nyilvianossaga

Az Ajanlatkérd a versenyeztetés meginditasaval egyidében koteles arrol gondoskodni, hogy
minden egyes netté 5.000.001 forintot eléré és kiozbeszerzési értékhatar alatti, illetve a
Kbt. hatalya alél mentes beszerzési eljarasok esetén meghivasos palyazat felkeriiljon az
Onkormanyzat honlapjéra, ezéltal biztositva a palyaztatas nyilvanossagat.

IIl. BESZERZESISZERZODESEK TELJESITESE, MODOSITASA

A beszerzési eljarast kovetoen megkotott szerzodés modositasit alapos indok esetén, a
versenyeztetés alapelveire vonatkozé szabalyok tiszteletben tartasa mellett lehet
kezdeményezni, amennyiben az versenyeztetései eljaras lefolytatdsaval valosult meg. A
szerzO0dés modositast az eredeti szerzOdést jovahagyok és alairék egybehangzd irasbeli
nyilatkozataval lehet tenni, az eredeti szerz6dés formai kévetelményeinek betartasa mellett.

A beszerzési szerzodes ellenértéke annak modositasaval egyiittesen sem haladhatja meg a
kbzbeszerzesi értékhatart.

A szerzOdésszerli teljesités felligyelete €s a teljesités igazoldsa a beszerzési eljarast
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kezdeményezd, igényld feladata.

Teljesitést csak a kotelezettségvallalo 4ltal irasban (pl. szerzodésben) felhatalmazott
teljesitésigazolo igazolhat. Ez alapjan a teljesitésigazolasként szolgald bizonylatok (szallitdi
szallitolevél, munkalap, jegyzOkonyvek, teljesitési igazoldsok) aldirasat csak az igy
felhatalmazott személyek végezhetik.

A teljesités atvétele soran az igazold koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az atveendd aru,
szolgéltatas, beruhdzds a megrendelésben, tovabbad az irdnyadd jogszabalyokban,
szabvanyokban, szokasos gyakorlatban elvart kovetelményeknek mindenben megfelel. Ezek
hianyéaban az atvételt meg kell tagadni.

Amennyiben a megkotott szerzodés teljesitése soran a beszerzési eljarast kezdeményezd
igénylo teriilet/projekt késedelmet vagy hibas teljesitést tapasztal, a szerzédésben erre az
esetre kikotott rendelkezéseket alkalmazni kell.

IV. KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, BELSO SZABALYZATOK,
DOKUMENTUMOK

1) kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvény és annak végrehajtasi rendeletei
2)  aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény

3)  az Intézmény szervezeti és mitkddési szabalyzatai

4)  az Intézmény kdzbeszerzési szabalyzata

5)  az Intézmény mindenkor hatalyos alapité okirata

ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szabalyzat 2025. szeptember 1. napjan 1ép hatalybﬂe yidejiileg a 1/2022. szdmu
Ertékhatér alatti beszerzési szabdlyzat hatalyat v “Ztl € K025, -

Kelt, Herceghalom, 2025. augusztus 8.
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Beszerzési eljarasok dsszefoglalé tablazata

1. sz. melléklet

Beszerzési eljarasok
értékhatarai

Szallité kivilasztas modja

Beszerzési
folyamat
kiovetendd aga

Eljaras lebonyolité

Bekérendé
ajanlatok szama

Jovahagyo

Dokumentdcio

<nett6 1.000.000 Ft

kdzvetlen beszerzés

kozvetlen
beszerzés

felhatalmazott
beszerzo

- onkormanyzati beszerzés esetében
polgarmester,

« hivatali beszerzés esetében jegyz6

szamla

>netté 1.000.001 Ft-tol -

harom érajanlat bekérése »

Gsszehasonlitod

felhatalmazott

= dnkormanyzati beszerzés esetében

bekért ajanlatok

. P ! min. 3 db polgarmester,
<nett6 5.000.000 Ft legkedvezdbb ajanlat kivéalasztasa beszerzés beszerzd ' : : ; s | szamla
hivatali beszerzés esetében jegyzd
S i 3 b . oz_moﬂsm:vﬁm: beszerzés esetében E,m:.umno_ﬁ, értékelés,
polgarmester, jovahagyas
« indikativ arajanlat kérés, vagy p <m.mv“ .M Kéré
internetes ar Gsszehasonlités, vagy i ——— » hivatali beszerzés esetében jegyz6
e a ; aloli mentesség
el6z0 szerzodeések elemzése 2
dokumentalasa
. « nyilvanos versenyeztetés és
[nelto S.000.001 Tt kézvetlen ajanlattételi felhivs kozbeszerzési | .
WHIET CREFER = i lehetséges, legalabb 3 potencialis értékhatar alatti glmia, “w_mNon
értékhatart el nem érd, piaci szereplének ot beszerzé
vagy Kbt. alél mentes P M
« biralobizottsag nem kételezd, ha
csak a legalacsonyabb ar a dénté
szempont, de bonyolult eljarasnal
jelolhetd, akkor, ha a birdlati
szempontrendszer komplex
« vannak kivételi korék a
versenyeztetés aldl
5 5 Koézbeszerzési i
kizbeszerzési 5 g 3 < felhatalmazott jogszabaly Fo i ; ; .
értékhatér feletti Kozbeszerzési eljaras M_wwﬂwwmﬁmm beszerzd szerinti * képvisel§-testilet jogszabaly szerinti
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. i o 2. sz. melléklet
AJANLATTETELI FELHIVAS (minta)

név:

beosztas/munkakir:

Herceghalomi Sandor Moéric Kozségi Kinyvtar, Egyhizi és Kozosségi Haz

Cim:

Elérhetoség:

Iktatoszam:

e-mail:

Targy: Ajanlatkérés.................

Tisztelt Gazdasagi Szereplé!
A verseny tisztasagat, valamint a beszallitok esélyegyenléségét biztositva ez dton kivéan
ajanlatot kérni Onoktd] az alabbiak szerint:
1. A BESZERZO ADATAI
................................................. (Intézmény neve cime)
2. A BESZERZESI ELJARAS FAJTAJA
Kozbeszerzési értékhatar alatti, ajanlattev6k nyilvanos és kozvetlen felkérésével, a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény X1V. fejezete szerint.
3. A BESZERZES TAGYA, MENNYISEGE
TATEY . oo
MENNYISEE: c.veireeviieriieie st
4 ELJESITES HATARIDEJE/TELJESITES IDOTARTAMA
5.  TELJESITES HELYE:
6.  AZELLENSZOLGALTATAS TELJESITESENEK FELTETELEI
Ajénlatkérd eléleget nem fizet. Ajanlatkérd az ellenértéket a nyertes Ajanlattevo altal - a
teljesités igazolasat kovetéen - a jogszabalyoknak megfeleléen kiallitott szamla
kézhezvételét kdvetOen atutalassal teljesiti, a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V.
torveny (Ptk.) 6:130. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, a szamla kézhezvételét kovets 30
napon beliil.
A AZ AJANLATOK ERTEKELESI SZEMPONTJA legalacsonyabb osszegii
ellenszolgaltatas'
8. AZ AJANLATTETEL NYELVE
Az ajanlatot magyar nyelven kell az Ajanlattevéknek benyujtania.
9. AZ AJANLATTETELI HATARIDO
Ajanlatteteli hataridd idopontja:............ €V ........ hénap......... nap.......0ra....... perc
10. AZ ATJANLATIKOTOTTSEG IDOTARTAMA Az ajanlatl kotottség id6tartama 30
nap.
Ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy a felhivasban foglaltaknak megfeleld, legkedvezdbb
ajanlatot benyjto ajanlattevével szemben a szerz6dés megkotését megtagadja.

! Gsszességében legkedvezébb ajanlat is valaszhato, de akkor mindségi értékelési szempontokat is meg kell hatdrozni
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11.  EGYEB INFORMACIO

A) Az ajanlatot cégszerlien aldirva személyesen vagy elektronikus tton kell benyujtani
az ajanlattételi hatarid6 lejartaig az Ajanlatkérd 1. pontban megjelolt kapcesolattartojahoz.
B) Az ajanlat részeként az alabbi nyilatkozatokat és gazoldsokat kell benyujtani
(sziikség esetén torlends):

) Az ajanlat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatban felmeriil6 6sszes koltséget,
kockazatot ajanlattevonek kell viselnie.

D) Ajanlatkér6 a 9. pontban megallapitott, illetve adott esetben meghosszabbitott
ajanlattételi hataridé lejartaig felhivasat visszavonhatja.

E) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be arajanlatot;

- az Arajanlatot tevk egyike sem felel meg az drajanlatkérésben foglalt;

- az Arajanlatot tev8k egyike sem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek;

- az Arajanlatot tev$ arajanlatiban meghatdrozott ellenszolgaltatds mértéke eléri a
Kbt. szerinti kdzbeszerzesi értékhatart;

- egyik Arajénlatot tevl sem, vagy az dsszességében legelénydsebb Arajanlatot tevd
sem tett megfeleld 4rajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kér6nek a beszerzés targyéra
fordithato elSiranyzata Gsszegére, és az arajanlat fedezetére vallalt fizetési kotelezettség
kiegészitése nem biztositott;

- egyéb modon nem felel meg az arajanlati felhivasban vagy a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

12. AZ AJANLATTETELI FELHIVAS MEGKULDESENEK/NYILVANOS
KOZZETETELENEK NAPJA

év honap.... nap

13.  MUSZAKI SPECIFIKACIO

Tisztelettel:
név
beosztas

12
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3. szamn melleklet

BIRALOBIZOTTSAG MEGBIZOLEVELE ES OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Targy: ..occecvvcenn. Intézmény sajat hataskorben lefolytatott (kozbeszerzési értékhatart el
NEM E18) v targyu beszerzési eljarasanak lebonyolitasa
A, s polgarmester/jegyz6®, a sajat hataskdrben lefolytatott (kozbeszerzési

értékhatart el nem ér6) beszerzési eljarasokban az alabbi tagokat nevezem ki
Birdlébizottsagi tagnak, és egyidejiilleg nyilatkozom, hogy velem szemben a Kbt. 25. §
szerinti Osszeférhetetlenségi ok nem 4all fenn:

BB tag neve BB tag sziiletési helye, ideje,[BB tag funkcidja és szakértelme
lakcime
BB elndk, jogi és beszerzési
szakértelem
BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem

BB tag, pénziigyi szakértelem

Kelt,
alairas

Alulirott, a megbizasbdl a mai napon egy példanyt atvettem, és alairasommal tandsitom,
hogy a kinevezést elfogadom, valamint velem szemben Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 kérilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy az eljarassal kapcsolatban tudomasomra
jutottakat (informéaciét, adatot) tizleti titokként kezelem, a beszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megdrzém, azt sem az eljaras befejezése eltt,
sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom. Tudomassal birok az
Osszeférhetetlenség fennallasanak é€s a titoktartasi kotelezettségem megszegésének
jogkovetkezményeir6l. Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden
befolyastol mentesen, sajat keziileg az alulirott helyen €s napon irom ala:

Kelt,

név tagsag alairas
BB elndk, jogi és beszerzési
szakértelem
BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem

BB tag, pénziigyi szakértelem

13
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4. szamu melléklet

BIRALOBIZOTTSAGI JEGYZOKONYV
Keésziilt: Herceghalomi Sandor Moric Kozsegi Konyvtar, Egyhazi és Koz6sségi Haz

személyes részvétel esetén: 20 .......,...... honap.... napjan/

elektronikus egyeztetés esetén: elektronikus levelezérendszerben, e-mail-ek jegyzékdnyvhoz csatolva

T targyti beszerzési eljaras biralata

Jelen vannak:
név tagsig alairas

BB elndk, jogi ¢és beszerzési
szakértelem
BB tag, beszerzés targya szerinti
szakértelem
BB tag, pénziigyi szakértelem

i1 — s hénap ... napjan ajanlattételi felhivast kiildGtt Ajanlatkéré az alabbi gazdaséagi
szerepldknek:
gazdasagi szereplO neve szekhelve adoszama

Az ajanlattételi felhivasra az alabbi gazdasagi szereplék nyujtottak be ajanlatot hataridében az alabbi
tartalommal:

gazdasagi szerepld neve megajanlas

A Biralo Bizottsag/beszerzési referens az Aarajanlatokat megvizsgalta, Osszehasonlitotta, és
egybehangzoan meghozta az alabbi dontési javaslatot:
Atargyn beszerzési eljaras eredményes/eredménytelen.

Az eljarésban a felhivdsnak mindenben megfelel6 érvén) es ajanlatot tett:

gazdasagi szerepl6 neve szekhelve adoszadma

4 Erintett szervezeti egység aldhizandé, vagy nem relevans torlendd, intézmény elnevezése feltiintetendd

Az eljarasban érvényielen ajanlatot tett:
székhelye addszama érvénytelenség oka

gazdasagi szerepl6 neve
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A Biralobizottsag az eljdras nyertes ajanlattévéiéként javasolja kihirdetni:

gazdasagi szerepld neve székhelye addszama megajanlas
Kelt,
DONTES
Az intézmeny neve; ¢Imes v v omes s s 1Y ] L .

targyu versenyeztetési eljarasban az alabbi dontés hozom a biralobizottsag javaslatanak elfogadasaval:

A beszerzesi eljaras eredményes/eredménytelen.
Az eljarads nyertes ajanlattevéjeként az alabbi ajanlattevét hirdetem ki és hivom fel szerzddés

megkdtésére:

gazdasagi szerepld neve

székhelye

adoszama

Az eljarasban ajanlatot tevd tovabbi gazdasagi szereplok részvételét koszonom.

polgérmester/jegyz6’
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Megismerési nyilatkozat
A beszerzési szabédlyzatban foglaltakat megismertem. Tudoméasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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