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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

Herceghalomi Sandor Moric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Kozosségi Haz tulajdondban,
kezelésében 1évo felesleges vagyontargyak hasznositisaval és selejtezésével Osszefiiggd
feladatait a szamvitelrol sz610, tobbszor modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.)
és az allamhaztartds szamvitelérl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a
kdvetkezOk szerint szabalyozzuk:

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatilya

Az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan a helyi Onkorményzat, a helyi nemzetiségi Onkormanyzat, a tarsulas
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol az onkormanyzati hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a hivatal latja el a gazdaségi szervezet allamhaztartésrol
52616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr)
9. § (1) bekezdésében meghatirozott feladatait maga, az Onkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzatok és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szervezet vonatkozasaban.

A szabalyzat hatalya a Herceghalomi Sandor Moric Kézségi Konyvtar, Egyhazi és Kozosségi
Haz (a tovabbiakban: szervezet) tulajdonaban, kezelésében 1évo targyi eszkdzokre és
készletekre, tovabba a tulajdonaban 1év6, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkbzokre
terjed ki.

A szabalyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabdl vagyontargynak mindsiil minden olyan
targyi eszkdz és készlet, melynek nyilvantartasat a

— mennyiségi €s ertékbeni, vagy

— mennyiségi : _
nyilvantartas keretében biztositja szervezetlink, értékhatarra wvalé tekintet nélkiil, a
szamlarendben foglaltak szerint.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a.) A szervezet hasznalataban 1€v6, de tulajdonat nem képezd idegen és ideiglenesen atvett
vagyontargyakra, tovabb az épiiletnek, épitménynek nem mindsiild ingatlanok (telkek)
selejtezésére ¢és hasznositasara, valamint a miiemlék és miiemlék jellegii
vagyontargyakra.

b.) Az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Feleslegessé valt vagyontirgyak jellemzoi

A szabalyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

—  aszervezet tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem szitkségesek,

— eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

—  afeladatvaltozas, atszervezés, megszinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,
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—  rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkolesi avulds miatt rendeltetésszerlien mar
nem hasznalhatoak,
—  szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontirgyak hasznositasi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetSk az ilyen eljarassal nem
érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjelolésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontdrgyak hasznositdsa soran el6szér mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatosagi eldirds kotelezévé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan ételek,
sth.)

IL.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontirgyak feltarasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii haszndlatra alkalmatlannak
tortént mindsitésére

— az intézmeny vezetdje,

—  a leltarfelelGs,

—  aszemélyi hasznalatra kiadott eszk6zok estében az eszkozoket hasznalo dolgozok
tehetnek javaslatot.

2. A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére javaslattételi
joggal rendelkezék kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése el6tt, minden év oktober
hé 01. napjaig kell az onkorméanyzat vezet6je részére megtenni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kovetkezdket kell tartalmaznia:
— az eszkOz megnevezése, nyilvantartasi szama,
— mennyiségi egysége,
— mennyisége,
— a feleslegessé valas oka,
— a hasznalatb6l valo kivonas idépontja,
— a hasznositas modjara vonatkozd javaslat,
- ajegyzek készitésének idopontja,
— ajavaslatot tevd személy alairasa.

A feleslegessé valds okandl a kiilon kodjegyzékben meghatirozott fogalmakat vagy
kdédszamokat kell beirni. A kodjegyzéket az 1. szami meli¢klet tartalmaz.
A hasznositas modjanal , értékesités” vagy ,,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.
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Az arra jogosult személyek altal dsszedllitott javaslatokat a pénziigyi ligyintézok dsszegyjtik
¢s azok feliilvizsgalata, valamint az értékesitésre javasolt eszkoz0k eladasi ardnak kialakitasat
kovetben a javaslatokat el6terjeszti jovahagyasra.

A javaslatok feltilvizsgalata keretében
— ellenérizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,
— szikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmii megallapitasa érdekében,
— véleményezni kell a hasznositds modjara tett javaslatokat.

A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyasara az 6nkormanyzat/hivatal vezet6je jogosult.

Az eladdsra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott id6pontban rendelkezésre
allé legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

IIL.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Az elidegenités szabalyai

1.1. A szervezetiink a miikdéséhez mar nem sziikséges, a Szt. szerinti immateriélis joszag,
targyl eszkdz (miiszaki berendezés, gép, felszerelés, stb.), készlet értékesitése — az
ingatlanok kivételével — Onalldan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti
bruttd értéke az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja
meg, illetve a vagyonrendeletben meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétdl fiiggéen
a) kozvetlenill vagy
b) kozvetetten lehet végezni.

A mikodéshez nem sziikséges vagyon kozvetleniil az alabbiak szerint értékesitheto:
a) nyilvanos vagy zartkori palyazat atjan,
b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) €s b) egyiitt: versenyeztetes),
c) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kdzvetetten az aldbbi mddon értékesithetd:
a) nyilvanos vagy zartkorli forgalomba hozatallal,
b) nyilvanos vagy zartkori értékesitésre torténo felajanlassal, vagy
c) szabalyozott piacon térténd értékesitésre adott megbizassal.

A vagyon tulajdonjoginak dtruhazasit versenyeztetéssel kell megkisérelnie.
A versenyeztetés feltételeit, a palyazat benyujtasa vagy a nyilvanos versenyeztetés
idopontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszdgos lapban, illetve mas médon - nyilvanosan

meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért kozmiivelGdési referens. a felelds.
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A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjén az mtézmény vezetd
dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalas jegyzokonyvének mellékleteként meg kell Orizni.

A lefolytatott versenyeztetésrél jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezdket kell tartalmaznia:

— ajelenlévik nevét,

— apalyazok azonosito adatait, és eszkozonkénti ajanlati dsszegeit,

— a versenytargyalas soran - eszk6zonként, vagyontargyanként - kialakitott eladasi

arat,

— a vevok azonosito adatait,

— avevlok altal vallalt fizetési feltételeket,

— ajelenlévok alairasat.

1.2. Az 1.1. pontban meghatarozott értékhatar feletti vagyon értékesitésére az onkormanyzat a
vagyonrendelete szerint jogosult.

1.3. Az értéekesités dokumentdldsa, bizonylatolisa
Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni — a

vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt — alaki €s tartalmi kévetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a fokonyvi kdnyvelés érintett fokényvi szamlain.

1.4. Térités nélkiili dtadds
A miikodéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni
csak a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVIL térvény 13. §-ban foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasara vonatkozé dontéshozatalra a Képvisel6-testiilet jogosult.

Térités nélkiili atadas esetén tajékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy nyilvantartas
szerinti brutto értékérdl és az elszamolt értékcsokkenési leirds dsszegérol.

A térités nélkiili atadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkilli atadds megtorténtét kovetbéen a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fokényvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.
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V.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. A selejtezési eljaras lefolytatisa

A feleslegesseé valt, hasznalhatatlan, de értékesitésre, térités nélkiili atadasra nem keriilt
vagyontargyakat - legkésébb - a leltarozas megkezdését megelozden 15 nappal selejtezni kell.
Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését az intézmény vezetd altal kijelolt selejtezési bizottsag végzi, a
selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kijeldlése, illetve megbizasa az intézmény
vezetd hataskorébe tartozik. A bizottsag - az elndkkel egyiitt - harom f6bdl all.
A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak megbizatisa visszavondsig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az intézmény vezetd altal
Osszegylijtott €s a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezést megelozo feladatok
A selejtezési bizottsag a 1I. fejezetben leirtak szerint Osszedllitott jegyzékek alapjan a
selejtezést megeldzden koteles megvizsgélni, hogy:
— a még haszndlhatd vagyontargyak eértékesitésével (térités mentes ataddsaval)
kapcsolatos sziitkséges €s lehetséges intézkedések megtorténtek-e,
— a selejtezésre elbkészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e a
jegyzeékben szerepld adatokkal.

3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezésérdl
jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzdkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszk6zok sorsarol.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszkozok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,
— a megsemmisitésre keriilé készletek megsemmisitése milyen moédszerrel (Osszetorés,
elégetés, darabolas, stb.) térténjen.
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A bizottsdg altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtisara csak az az Onkormdanyzat/nemzetiségi
dnkormanyzat/tarsulas/koltségvetési szerv vezetdje jovahagyésa utan kertilhet sor.

A selejtezési jegyzékonyvet - évenkénti sorszamozassal - négy példanyban kell elkésziteni.

A jegyzOkonyv
— kett6 példanyat meg kell kiildeni a kdnyvelésnek,
— egy példanyat at kell adni a vagyongazdalkodasi részleg vezetdjének,
— egy példanya pedig a selejtezési bizottsdgnal marad.

A vagyonban bekovetkezett valtozasnak a fokonyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvéantartasban torténd atvezetését kovetben a konyvelésnek atadott két jegyzOkdnyvi
példanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

3.3. Immateridlis javak, targyi eszkizok selejiezésénél haszndlatos nyomtatvinyok
Az immateridlis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-90. r.sz. Immaterialis javak, targyi eszk6z0k selejtezési jegyzékonyve
— B.11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszkozok
jegyzéke
— B.11-92. r.sz. Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke
— B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

3.4. Készletek selejtezésénél haszndlatos nyomtatvanyok
A készletek selejtezése soran a kovetkezé szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve
— B.11-94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke
— B.11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
— B.11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke
— B.11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzOkdnyv

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolisok

A selejtezési eljaras befejezését kovetben az érintett analitikus nyilvantartdst vezetd és a
fokonyvi konyvelést végzd személy - a selejtezési bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek
alapjan - az eszk6zok mennyiségében és értékében bekovetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atvételétél szamitott 5 napon belill, de legkésbb a leltarozas megkezdését megel6zoen
koteles atvezetni.

A selejtezett eszkozokkel kapesolatos valtozasok - analitikus és fokonyvi nyilvantartasokban
torténd - atvezetését a szamlarendben foglalt eléirasok alapjan kell végrehajtani.
5. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellen6rzéséért az intézmény vezetd a
felelds.
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Amennyiben az ellendrzésért felelés a selejtezési eljaras soran valamilyen szabalytalansagot
tapasztal, azt koteles azonnal az koltségvetési szerv vezetdje felé jelezni.

6. Zaro rendelkezés

A jelen szabdlyzat 2025. szeptember 1. nap 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a korabbi
szabalyzat hatdlyat veszti.

Az intézmény vezetonek kell gondoskodni, hogy a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak
és selejtezésének szabédlyzatban foglalt elGirasokat az érintett munkatarsak megismerjék,
annak tényét a szabalyzat mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejtileg.

Az érintett dolgozok munkakdori leirdsaban szerepeltetni kell a leltarkészitési és leltarozasi
szabdlyzatban nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéseért az intézmény
vezeto a felelds.

Kelt, Herceghalom, 2025. augusztus 8.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabélyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartatni.
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KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairdl

1. szamu melléklet

Kodszdm Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsGkkenés
003 atszervezés
004 megszines
005 normat meghaladé készlet
006 rongalas
007 természetes elhasznalodas
008 erkolcsi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyeb ok

10
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KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszkdzdk hasznositdsanak

2. szamn melléklet

mod;jarol
Kodszam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékkeént visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositonak
004 értékesités maganszemélynek
005 egyeb

11
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3. szamu melléklet

Immaterialis javak, targyi eszk6zok
selejtezési jegyzékdnyve

[év

Ajegyzbkonyv _______ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzdkonyv I-VI. fejezetei, valamint az aldbb felsoroit nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok jegyzéke
11-92. A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyzékonyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyz&kdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

H!ﬂ ﬂ H PM &ital ajéniott
741310557

B. 11-80. r. $2. . Patria Nyomda Pt. (D 3881)
Megrendelhats: Pdtria RL-Nyomell. 1088 Budapest, Szantkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 5
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oldal
[év jegyzokdnyvhiz
Jegyzokonyv
Immaterialis javak, targyi eszkézok selejtezésérol
Készilt év hé napjan a
gazdalkodd szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

A selejtezési bizotisag részérd! (név, beosztas):

Feliigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beoszias):

L
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljarés keretében végrehajtan-

do selejtezés engedélyezése

hataskdrébe tartozik.

B. 11-80. r. $Z. - Patria Nyomnda Rt (D 3881) PM aital aanlon
Megrenceinatd: Patria Fr.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentiirdlyi u. 47. Telefon: 266-0538




Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal

Jév jegyzdkényvhéz

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzékényv bevezetd részében megnevezetiekbdl alld Bizottsdg megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre eldkészitett immaterialis javak (szellemi terméket), targyi eszkdzdoket. Meg-
vizsgalta a selejtté valasuk okait, s a hasznositasi eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok lizemeltetésre alkalmatlanak, feldjitdsuk, hasznalatuk
gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Ezért a bizotisdg a 11-91. szdmu jegyzékeken felsoroft immateridlis javak, targyi eszkdzdk selejtezését
javasolja.

Aselejtezésre javasolt eszkdzok

brutté értéke dsszesen Ft,

nettd értéke dsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkGzok megegyeznek a
11-91. szamt jegyzékeken feltlintetett eszkdzdkkel. A Bizottsdg a selejtezési eljaras soran tételesen elleno-
rizte az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzék és tartozékok hidnytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitasai:

A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasoit targyi eszkdzokbdl a 11-92. szamu jegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. - haszon-, illetve hulladékanyagként - hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét, :

B. 11-90. 1. sZ. - Paina Nyomda At. (D 3881) PM &ital ajantott
Megrendaingtd: Patria At-Myomedl. 1088 Budapest, Szentkirélyi u. 47, Telalon: 266-0534
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal

/év jegyzokdnyvhoz

[\'A
A SELEJTTE VALAS OKAI
A 11-91. szadmu jegyzéken felsorolt immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzdk selejtté valasaval

kapcsolatban a bizottsag a kdvetkezoket dllapitotta meg (A selejité valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszamaira hivatkozva kell régziteni, azonos kérilimény esetén dsszevontan.):

B. 11-90. r. 8Z. - Pavia Nyomda Rt. (D 3881) PM ltal ajéniott

Megrandethatd: Patria Rt.-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 47. Telefon: 266-0534




Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal

fév. jegyzékonyvhdz

V.

A HASZNOSITASI ELIARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzdknek a selejtezést megeldzd hasznosi-
tasi eljarasat és ennek alapjan a kdvetkezéket allapitotta meg:*

*A jegyz8kdnyvhoz csatolni kell a lemondd nyilatkozatokat, leveleket.

B. 11-80. r. $Z. - Patria Nyomnda R, (D 3881) PM &ltal ajaniott
Megrendelhetd: Patria At-Nyomell. 1088 Budapest, Szentkirdlyi u, 47. Teleton: 266-0534
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal
fév jegyzdkdnyvhéz
VL.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszk6zdk hulladékanyaganak és haszonanyaganak
1. raktarra vételéert név beosztas
2. értékesitéséért név beoszias
3. megsemmisitéséért név beosztas

felelés dolgozd(k) kijeldlése.

Kmf.

A selejtezési jegyz6konyvben foglaltakkal egyetértek, az immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszka-
z0k selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterilis javak, targyi eszk6zak allomanybdl térténd kivezetését, tovabba a targyi

eszkdzOk selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesftés,
készletként raktarra vétel) végrehajtaséat.

. &V ho nap.

B. 11-90. 1. SZ. - Patia Nyomda R, (D 3881) PM &ital ajaniot
Magrandathetd: Patria Ft-Nyomell. 1088 Budapsst, Szentkirdlyi u. 47, Telafon: 266-0534
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésenek szabalyzata

Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzékonyve

/ SZ.

Ajegyzékdnyv ____________ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzdkonyv I-lIi. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94. Selejtezett k:észletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdkonyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzokdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11-83. 1. 8Z. . Készetak seleftezss), ledrtéxelési jegyzskonyve - Patria Nyomda At (D 3883)
Megrendeihatd: Patna Nyomda Rt. 1088 Budapest. Szentkirdlyi u. 47. Telsfon: 265-0534
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

A jegyzokdnyv fejezetei:
|. Selejtezési hataskor
II. Aselejtezési bizottség javaslata

ill. Hitelesités és zarorendelkezések

Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyzokonyv allithato ki. Ebben a
selejtezési jegyz6konyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre kerlld készleteket.




Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal

/ sz. jegyz6konyvhoz

Jegyzokonyv

készletek selejtezésérdl, leértékelésérol*

Készlt év ha napjan a

gazdalkodo szervezet
raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felugyeleti (érdekképviseleti) szerv részérél (név, beosztas):**

I
SELEJTEZESI HATASKOR
A selejtezési bizottsig (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtando

selejtezés/leértékelés* engedélyezése
hataskorébe tartozik.

.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzokdnyv bevezetd részében megnevezeitekbd! all6 bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (raktaraban)
eldkészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon feisorolt készletek selejiezését,
2. betétlapon felsoroitak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsoralt készletek leériékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésitk mértékére.
* A nem kivant szdveg torlends.

*= Csak abban az esetben tSitends ki, ha a rendslkezések ktelezden elirjak (p! kbitségvetési szervekné! feligyeleti szerv; joléti eszkdzGknél az letekes
tarsadaimi szarvezet.)

B. 11-93. 1. SZ. - Készletek seleflezés’, leériakelési jegyz8kanyve - Patria Nyomda Rt (D 3883)
Megrandeiheld: Patna Nyomda Rt. 1088 Budapest, Szenikirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM dltal ajéniott




Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal

/ sz. jegyzbkényvhoz

A bizottsag éltal javasolt selejtezések/leériékelések* dsszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelendd* készletek nyilvantartdsi értéke készletcsoportonként és Gsszesen:
Fok. szamia megnevezés arték
Ft

Ft

Ft
Ft
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
H

Osszesen: ___Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egysegara értéke
Ft
Ft
Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
Ft

Ft

Ft

Osszesen: __________ Ft

* A nem kivant szoveg iériendd.

B. 11-93. r. 82. - Készletek seleftezési. ledrtékelési jpgyzdkdnyve - Patia Nyornda Rt (D 3883)
Maegmandelihaid: Patna Nyomnda Rt 1088 Budapest, Szantkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534 PM ahal ajénlott
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal

/ sz. jegyz6kényvhéz
A leériékelt készletek készletcsoportonként: leértakelési
Fék. szamla megnevezeés értek kildnbozet

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

o Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Osszesen: ________Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztds miatli megallapitasck és javaslatok:*

* A megdllapitasok alapjan fel kall vetni a feleldsség kérdéset.

8. 11-93. r. 8Z. . Készletek seleflazdsi, leértékelési jagyzdiényve - Patia Nyomda Rt (D 3683) .
Megrendeinatd: Pétria Nyomda Rt 1088 Budapest, Szentiiralyi u. 47. Teleton: 266-0534 PM ahtal ajaniott




Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének szabalyzata

HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

oldal

sz. jegyzékdnyvhoz

Sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozd (k)

kijeldlése.

1 : név beosztas
2. név beosztas
3. név beosztas

Kmf.

*A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezéset/leertekalését™,

illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelemn a véaltozdsok nyilvantartasokon térténd keresztlivezetését, valamint a selejtezésbdl hasznosithatd

készletek hasznositasanak végrehajtasat.

hé

* A nem kivant szoveg t6rlendd.

B. 11-93. 1. 82. - Készletak selajlezssi, leéridielési jegyzdkonyve - Patria Nyomda Rt {D 3883)
Megrendeihetd: Patia Nyomda RL 1088 Budapest, Szentkirdlyi u. 47. Telefon: 266-0534

nap.

PM altal ajgnlot
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Felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

oldal

/ sz. jegyzOkanyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzbkdnyv

A jelen jegyzokonyvet alairék feleldsségik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezesi Jegyzdkonyvben szerep'lé. _alébbi
sorszamu eszkdzokel, amelyeket sern haszonanyagként, sem hulladékanyagkent felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy

értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenliétikben megsemmisitették, a tiizrendészeli és egeészségligyi hatosagi eldirasoknak
megfeleldan:

Sorszamtdl Sorszamig Megsemmisités modia

Sorszamok:

év hé nap.

Megsemmisitetie:

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. . 82. - Pavia Nyomda Rt (D 4388)

Megrendelheté: Pétria Nyomda Rt. 1088 Budapesl, Szentkirélyi u 47. Telefon. 266-0534 PM dltal ajanlott
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