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Koézbeszerzési szabalyzat

Herceghalomi Sandor Moric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Kozosségi Haz (a tovabbiakban:
Intézmény) a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §
(1) bekezdése, valamint az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017.
(XIL. 19.) Korm. rendelet (EKR rendelet) alapjan a verseny tisztasdganak ¢és a kdzpénzek
takarékos felhasznaldsa érdekében a kozbeszerzéseinek rendjét az alabbiak szerint
szabalyozza.

' .  FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya Herceghalomi Sandor Moric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és
Kozosségi Haz (a tovabbiakban: Intézmény) Kbt. hatalya ala tartozé arubeszerzéseire, épitési
beruhazasaira, szolgaltatis megrendeléseire, valamint épitési €s szolgaltatasi koncessziora
(tovabbiakban: kdzbeszerzés), és a tervpalyazati eljarasra terjed ki.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény minden foglalkoztatottjara, beleértve a
kozbeszerzési szaktanacsadot vagy bonyolité szervezetet is, aki az Intézmény érdekében jar el.

A Kbt. értékhatart el nem éré arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok eljarasi
rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

Minden kozbeszerzési eljarasban biztositani kell a kovetkezé alapelvek érvényesiilését: a
verseny tisztasagat, az atlathatosagot, a nyilvanossagot, az esélyegyenloséget és az egyenld
banasmodot. A johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden kell eljarni, a
joggal vald visszaélés tilos. A kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felels gazdalkodas
elvét szem elott tartva kell eljarni.

. o FRIEZET .
A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE ES LEFOLYTATASA

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

Az intézmény éves koltségvetésének figyelembevételével az intézményvezetd minden év
marcius 15-ig elkészitik sajat intézményiikre az éves kozbeszerzési tervet.

Az Oonkormanyzat az éves koltségvetés elfogadasa utan, az egyes intézmények kozbeszerzési
tervének figyelembevételével elkészitik az onkormanyzat Gsszevont kozbeszerzési tervét. Az
dsszevont kozbeszerzési tervet az Snkormanyzat polgarmestere a képviselé-testiilet elé terjeszti
ugy, hogy az legkésébb marcius 31. napjaig jévahagyasra keriiljon.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben fel kell tiintetni a kdzbeszerzések targyat, a
kozbeszerzés tervezett mennyiségét, a kozbeszerzésre iranyadd eljarasi rendet, a tervezett
eljaras fajtajat, az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat és a szerz6dés teljesitésének
varhato id6pontjat, és az elfogadott tervet ajanlatkéronként be kell dolgozni az Elektronikus
Kozbeszerzesi Rendszerbe (EKR).
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Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan torténik az Onkormanyzat kézbeszerzési
eljarasa. Indokolt esetben, a tervben nem szerepld, vagy a tervhez képest modositott
kozbeszerzés esetén a tervet az ilyen igény felmeriilésekor haladéktalanul modositani kell,
megjelolve a modositds indokat. A modositast a képviselo-testiilet kovetkezd iilésére
jovéahagyasra a polgarmester terjeszti be.

Az intézmény altal inditott kdzbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljarasok) elGkészitése, az
osszefoglalo tajékoztatds, az eljarast megindito felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, €s az eljards meginditasa elott sziikséges dontések meghozatalat segito
eldterjesztések elkészitése, igy kiilondsen az eljaras tipusanak kivalasztasa intézményi
kozbeszerzés esetén az intézmény vezetd feladat- és feleldsségi korébe tartozik.

A kozheszerzési eljarasok lefolytatisa

A kozbeszerzési eljaras lefolytatidsaért az Intézményi kozbeszerzés esetén az intézmény vezetd
felelés. Az intézmény vezetd megbizast adhat az eljards lefolytatasara, az erre felkésziilt
személynek vagy szervezetnek.

A képviseld-testiilet altal jovahagyott éves kozbeszerzési tervben foglalt eljaras elinditasarol
az intézmény esetében az intézmény vezetd dont.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésének alapjan kotelezd felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
bevondsa a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsulo, valamint arubeszerzés
s szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillio forintot meghaladé értéki kozbeszerzési eljarasba.

A lefolytatasért felelds - vagy az altala kijelolt személy - gondoskodik arrdl, hogy az eljarast
megindité felhivds megjelenésének id6pontjaig az ajanlattételhez, illetve a részvételi
jelentkezéshez a sziikséges kozbeszerzési dokumentumok elkésziiljenek.

A lefolytataseért felelGs - vagy az édltala megbizott személy vagy szervezet - felelds a felhivas,
az eljarast meginditd hirdetmény jogszeriségéért, az ajanlatok / jelentkezések bontésa, az
értekelés, az eredmény megallapitasa, kihirdetése és kozzététele soran az eljaras
szabalyszerliségéért, a szerz6déskotést megelozoen pedig a szerzodeés szabalyszeriiségeért.

m._ FEJEZET
AZ ELJARASBAN RESZTVEVOK

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az eljarisba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapesolatos szabalyok

Az ajanlatkéré neveében eljard, és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban, illetve annak belsé ellendrzésében
valo részvétele eldtt sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kills6 szemeély, illetve szervezet
vonatkozasaban az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mér az eljaras lebonyolitasara vonatkozo
arajanlatkéréssel egyiitt meg kell kémni. A kiilsé szakért6 felel6sségére a Ptk. szabalyai az
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iranyaddak. Amennyiben a kiilsé szakért6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
feladatok 14t el, a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd a tevékenysége korében
okozott kar megtéritéséért - ha mas jogszabaly a feleldés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado jogviszonyat, illetve a foglalkozatasi jogviszonya korében okozott kéarért vald
felelGsségét eltér6en nem szabalyozza - a Ptk. szabalyai szerint felel.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések biralatara legalabb harom tagl birdlobizottsagot kell
1étrehozni, akiket az eljarasban felelé déntéshozo biz meg. A biralobizottsdgnak dsszességében
rendelkeznie kell jogi, kozbeszerzési, pénziigyi, és a beszerzés targya szerinti szakértelemmel,
amit a megbizodlevelekben el kell hatarolni és nevesiteni kell.

A dontéshozo az intézményi kozbeszerzések esetében az intézmény vezetd, a megbizolevelek
alafrasara, a kozbens6 dontés meghozatalara, a dontés képviselé-testiilet elé terjesztésére az
intézmény vezetd jogosult. Az intézmény, mint ajanlatkéré dontéshozdja az intézmény vezeto.

A dontést a Képvisel6-testiilet név szerinti szavazassal hozza, érvényes dontést kézbeszerzési
eljarasra vonatkozéan mindsitett szavazassal hozhat.

Osszeférhetetlenségi szabilyok

Az osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumaival egytitt
kell nyilvantartani és meg0rizni, Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenni a Kbt.
szabédlyainak betartdasival a Dbiralobizottsdg tagjainak, az elOkészitésben résztvevd
személyeknek (akkor is, ha kiils6 szakért6ként vesznek részt az eljarasban), a képviseld-testiilet
tagjainak és a polgarmesternek.

Az dsszeférhetetlenségi szabalyokat a Kbt. rendezi, azokon kiviil tovabbi dsszeférhetetlenségi
szabalyok nem keriilnek meghatarozasra.

EKR hozzaférés

Az intézmény, mint ajanlatkéré nevében eljarva az elektronikus kozbeszerzési rendszerben
(tovabbiakban: EKR) regisztraciora az intézményvezeté és az dltala megbizott bonyolito
személy/szervezet jogosult.

Az intézmény nevében az adott eljarast lebonyolitdo felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado (a tovabbiakban FAKSZ) részére az adott eljaras lebonyolitasa érdekében az
EKR-ben teljeskori jogosultsagot kell biztositani.

1. FEJEZET
BIRALAT ES DONTES

A kozbeszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok/jelentkezések értékelésének és birdlatanak
id8pontjarol a biraldbizottsag (a tovabbiakban BB) tagjait az ehhez sziikséges dokumentacio
megkiildésével, irasban értesiteni szitkséges, lehet8ség szerint dontéselokészité elemzd
tablazattal egyiitt.

Az ajanlatok/jelentkezések elbiraldsa soran a BB a kozbeszerzési dokumentumokban €s a
jogszabalyokban meghatérozottak szerint értékeli és birdlja el az ajanlatot/jelentkezést. A BB
koteles megvizsgalni az ajanlattevinek/jelentkeznek a szerzédés teljesitésére vonatkozod
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pénziigyi, gazdasagi és muszaki alkalmassagat, tovabba vizsgalnia kell a kizar6 okokat.

A BB munkajéardl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az értékelés és a biralat f6bb
megallapitasait, igy kilonosen az érvényes és érvénytelen ajanlatok/jelentkezések
megjelolését, érvénytelen ajanlat/jelentkezés esetén az érvénytelenség indokat és a dontéshozo
felé az eljarast lezard dontésre (eredmény megallapitasara) tett javaslatot. A BB készithet
tagonként birdlobizottsagi tagot, de annak elkészitése csak akkor kotelezé, ha a BB dontése
nem egyhang, és azon kiillonvélemény kertil megfogalmazasra.

Az ajanlatokat/jelentkezéseket a lehetd legrovidebb idén belil, de legkés6ébb az ajanlati
kotottség lejartat megel6z6 munkanapon beliil kell elbiralni.

Ha az ajanlatkéré az elbirdlast nem tudja olyan idGtartam alatt elvégezni, hogy az
ajanlattevoknek az eljarast lezard dontésrél vald értesitésére az ajanlati kotéttség fennéllasa
alatt sor keriiljon, a polgarmester vagy az altal felkért személy vagy szervezet felkérheti az
ajanlattevoket ajanlataiknak meghatarozott idépontig térténd tovabbi fenntartasara, az ajanlati
kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti
id6pontjatol szamitott hatvan napot.

Az ajanlatok/jelentkezések elbirdlasa soran tett dontési javaslatért a BB tagjai a felelGsek.

A kozbeszerzési eljaras eredményének megallapitasaért a képviselo-testiilet tartozik
feleldsséggel. Az eljaras eredmeényét a képviselo-testiilet hatarozati formaban allapitja meg.

ot o N FEIEZET, i
A SZERZODESEK MEGKOTESE, MODOSITASA, TELJESITES NYOMON
KOVETESE

Kozbeszerzési szerz6dés kizardlag a jegyz0 torvényességi/jogi, és a pénziigyi Ugyintézd 1.
pénziigyi ellenjegyzésével kothetd meg érvényesen.

Amennyiben az eljarast FAKSZ bonyolitja, a szerz6dést a FAKSZ szignojaval és bélyegzdjével
is el kell latni.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdések teljesitését a jegyz6 koveti nyomon,
koteles dokumentalni a szerzGdés teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében koteles
ellendérizni és dokumentalni azon szerzodéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzeési eljarasban értékelésre keriiltek, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol
eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzGdésszegéssel kapcsolatos igények
érvenyesitéset.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasara, a szerzodott értékhatar

tullépése esetén csak a Kbt. 141-142. §-iban meghatarozottak szerint van lehetdség.

A szerzddések modositasarél hirdetményt kell kozzétenni a Kbt. szerinti hataridék megtartasa
mellett. A hirdetmények kozzétételérdl a jegyz0 gondoskodik, amennyiben kdzbeszerzési
szakérté miikodik kozre, igy annak bevonasa mellett.
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) VL.  FEJEZET o
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

Az egyes eljarasok lefolytatasival kapcsolatban felmeriilé adminisztrativ kotelezettség az
eljarasért felel6s személyt, vagy az éltala megbizott szakért6t, bonyolitot terheli.

Az eljaras sordn valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell rogziteni. Az eljaras soran
keletkez6 6sszes dokumentumot, valamint a kozbeszerzési tervet - a Kbt. 42. § (1) €s 46. § (2)
bekezdésében foglalt eléiras alapjan - 5 évig kell megorizni.

A Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjin az intézmény koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal

miukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzétenni:

a) a koOzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden
haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetGen haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a szerzdéskotést kovetden

haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarol szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezoknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzOdés teljesitésére vonatkozd kovetkezé adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési

eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében felhivisra),
a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzodésszerll volt-e, a szerzodes
teljesitésének az ajanlatkérd Aaltal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél
- timogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott eldirt hataridoig.

A kozbeszerzési tervnek honlapon tortén kozzététel esetén a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A b) és f)-g) pont szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az ajanlatkéré honlapon torténd
kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idotartamra koteles
elérhetéve tenni.

A ¢)-d) pont szerinti szerzédéseket az ajanlatkérd honlapon tortén6 kozzététel esetén legalabb
a teljesitésto] szamitott 6t évig koteles elérhetdvé tenni.

A f) pont szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzodés
esetében a szerz0dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

Az intézmény koteles a ¢), d) és f) pont szerinti adatokat kozzétenni EKR-ben ¢és a
Kézbeszerzési Hatosag altal az elekironikus eljarasi és kommunikécios lehetdségek tdmogatasa

keretében miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban.

Az onkormanyzat kozbeszerzéseir6l a Kbt. szerinti statisztikai Osszegzést a jegyz0 vagy az
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altala megbizott szakeérté/bonyolitod szervezet késziti el.

A kozbeszerzesi eljarasok el6készitésének, lebonyolitdsanak és dokumentéalasanak a Kbt. és
jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfelelGségét a polgarmesteri hivatal belsé
ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbirdlds szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére, modositasara és
teljesitesere.

A kozbeszerzéseket a belso ellendr ellendrzi.
vil. FEJEZET
Zaro rendelkezések
A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekre a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi

CXLIIL. torvény, es a végrehajtasara megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.
A jelen szabalyzat 2025. szeptember 1. napjan lép hatalyba. —

Kelt, Herceghalom, 2025. augusztus 8.

T6thné Fajtha 2
intézményvezetd
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Megismerési nyilatkozat
A kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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