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VEZETEKES- ES MOBILTELEFON HASZNALATI SZABALYZAT

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a telefonhasznalat sorin biztositsa a munka elsodlegességet,
megteremtse az ligyintézés érdekében az azonosithatosag kovetelményet, valamint elosegitse
a telefonksltsegek csokkentését.

2. A szabalyzat hatalya

A szabilyzat személyi hatilya kiterjed: Herceghalomi Sandor Moric Kozségi Konyvtar,
Egyhazi és Kozdsségi Haznal (a tovabbiakban: Intézmény) kézszolgalat, kézalkalmazotti,
vagy barmilyen foglalkoztatasi jogviszonyban, munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allo dolgozo;ara, akinek munkakorével Gsszefiigg a telefonhasznélat, tovabba
azokra, akik valamilyen jogviszony alapjan jogosultak hivatali telefon hasznalatara (a
tovabbiakban: munkatars). )

Személyi valtozas esetén kbtelezd Atadas-atvételi jegyz8konyvet késziteni a szabalyzat 2. szimi
melléklete szenmt.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

a) az iIltézmény‘i hivatali épiiletekben lévo vezetékes es mobiltelefonok hasznalatara;

b)  az Intézmények tulajdonaban lévd, illetve alala bérelt vezetékes telefonjaira, mobil
telefonra, SIM kartyara.

3. Ertelmez8 rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasaban:

a)  Vezetékes telefon: helyhez koot tavbeszéld késziilék, mely f8ldi kdzpontokon
keresztul kapcsolt halozaton keresztil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

b) Mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhato elektronikus tavbeszélo készilék;

¢)  SIM Kirtya: el6fizet8-azonositd egység (Subscriber Identity Modulé). Méanyag kartyan
talalhaté kisméretd, egyszerli integralt aramkdr. A mobilkésziilékbe helyezve az el6fizetd
azonositisara hasznaljdk. A SIM-kirtya a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi,
valamint az elofizetdre vonatkozo adatokat és algoritmusokat tartalmaz.

d)  PIN-kbd: Személyes azonositészam (Personal Identification Number). Lehetove teszi
a telefonhasznalatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasahoz;

¢)  Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos tigykdrbe tartozo
telefonos informacidaramlas megvalositasa;

f)  Telefon magancéti hasznalata: a hivatal munkajaval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informaciéaramlas.

g)  Telefonszolgiltatas: (SZJA tv. 70.§ (1) bekezdés b) pontja szerint)

- helyi és tavolsigi tavbeszél6-szolgaltatas (SZ7] 64.20.11 és SZ] 64.20.12)
mobiltelefon-szolgaltatis (SZ] 64.20.13), tovabba intemet-protokollt alkalmazd
beszédcélt adatatvitel (SZ] 64.20.16).
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Il.  HIVATALI HASZNALAT
1. Az intézményi vezetékes telefonhasznalat
3. melléklet

A vezetékes telefonok az Intézmény tulajdonaban vannak.
A vezetekes telefonok elfizetés szolgaltatdja: Biatorbagyi Kabeltévé Kft.

A telefonok hasznalata soran {igyelni kell a hivatali vagyon védelmére. A késziilek
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megsemmusiilése, megrongalodasa esetén a keésziilek értékét a felelds koteles megtériteni.

A vezetékes hal6zaton kiilon funkcibkéd megadasaval kezdeményezhetd a hivas.

A vezetékes halézaton a magan és hivatali célii beszélgetés megkiilonboztetésére nincs
lehetdség.

A vezetékes telefon magancélt hasznalatnak kltségét a szolgaltat altal elkészitett hivaslista
alapjan a munkatarsnak meg kell téritenie a II. 2. pontban foglaltak szerint

Az Intézmény tulajdonaban 1évd vezetékes telefont csak indokolt esetben lehet magancéla
beszélgetésre hasznalni.

2. A hivatali SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalatival kapcsolatos
rendelkezések
2.1. A hivatali SIM kartyaval rendelkezd mobiltelefonok hasznalata

A mobil el6fizetés szolgaltatoja: Yettel Magyarorszag Zrt.

A munkatarsaknak a Hivatal biztositja a mobiltelefon hasznalatit (sajat és hozzatartozbi
részére), a szolgaltatd a Szolgaltatasi Szerz8désében meghatarozott feltételekkel.

A hivatali flottahoz tartozd SIM kartyaval (a tovabbiakban: SIM kartya) térténd mobiltelefon
hasznalat esetén a SIM kartya a Hivatal tulajdonaban van.

Egyes mobiltelefon kesziilékek - melyet a munkatars a Hivatalon keresztiil a szolgaltatonak
megfizet-, a munkatarsak tulajdonaban lehetnek.

A szabalyzat hawlya ald tartozd, a Hivatal tulajdonaban Iév6 telefonkésziiléket és
hozzakapcsolodo SIM kartyat a munkatarsak személyes hasznalatra veszik at 1. szamit melléklete
szerint, azért teljes anyagi felel6sséget vallalnak.

A munkatarsak a sajat mobil telefon hasznalat mellett az Snkormanyzatot megilletd
kedvezményes el6fizet6i dijcsomag (flotta) hasznalatara jogosultak.

A munkatarsak a Hivatal altal biztositott lehetéséggel 6nkéntesen élhetnek, azzal a feltétellel,
hogy a hasznalathoz kapcsolodd hiiségidd (2 év) alatt az eléfizetést nem sziintetik meg.

Egy munkatars t5bb SIM kartya haszndlatba vételére jogosult, oly moédon, hogy a
munkavallalo, valamint a tovabbi, csaladtagok részére igényelt SIM kartyakhoz tartozb havi
telefonszamlat a szolgaltato a Hivatal részére kiildi meg, melyet Hivatal a dolgoz6 részére
tovabb szamlaz, melyet dolgozo sajat maga fizet.
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A SIM kartyak, telefonok hasznalataval térténd mobiltelefon hasznalat soran tigyelni kell a
hivatali vagyon védelmére. A SIM kartya és telefon megrongalédasa, vagy elvesziése esetén a
haszndlatra atvett munkatirs koteles a javitds vagy pétlas teljes koltségét a Hivatal részére
megfizetni, kivéve, ha hitelt érdemléen bizonyitast nyer, hogy a kesziilek elvesztése,
megrongalodasa nem a munkatars felelosségi korében és hibajabol kovetkezett be.

Ameddig a javitds vagy csere koltségei nem keriilnek megfizetésre a munkatars SIM kartya
hasznalatara nem jogosult.

A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartya atiratasra
keriilhetnek a munkatars nevére és kltségére, ellenkezd esetben kételes azt a Hivatal részére
visszaszolgaltatni.

A hivatali flottahoz tartozé hivészimok hasznaléi barmely mobil és vezetékes halozatba
ingyenesen tudnak hivast kezdeményezni, valamint jogosultak a hozza tartoz6 mobilinternet
keret felhasznalasara.

Késziiléket a Hivatal a polgarmestereknek és a jegyzének biztosit, az egyéb munkatarsak altal
hasznalt késziilékek a munkatarsak tulajdonaban allnak.

Az Onkormanyzatok és a Hivatal az altala fenntartott intézmények, munkavégzési helyszinek
(védéndi szolgalat, konyha stb.), kdrzeti megbizott szamara telefonkésziiléket biztosithatnak.

Azon munkatirsak, akik telefonkésziilékre jogosultak, a jogviszonyuk megszinésekor, vagy a
késziilék leselejrezésekor, a felesleges vagyontargyak selejtezesére vonatkozo szabalyok szerint
a késziiléket megvisarolhatjak. Az (ij késziilék vasarlasra jogosultak két évente a koltségvetési
rendeletben meghatarozott kéztisztviselSi illetmény alap kétszeresének megfelels Gsszegl

hozzajarulassal vasarolhatnak 1j telefonkésziileket.

A munkatars jogviszonyanak megsziinése esetén a hiiségidd lejarataig jogosult az elofizetes
hasznalatara a fizetési ktelezettség fenntartasa mellett. Adott koltségviseld altal biztositott
havi kedvezményes keret 6sszeg a jogviszony megsziinésének napjaval aranyosan megszinik.

2.2 A hivatali SIM kartyaval rendelkez6 mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos
koltségek megtéritése

A munkatirs alal hasznale mobil telefon kartyak forgalmait kételes a munkatars a Hivatal
részére megtériteni az alabbi szolgaltatasok igénybevételekor:

. emeltdijas SMS, MMS inditas és fogadas,

- mobil parkolés inditasa (kivéve igazolt hivatali Gt hasznalata, valamint hivatali gépjarma

esetén),
. autdpalya haszndlati dfj megfizetés (kivéve igazolt hivatali Gt hasznalata, valamint
hivatali gépjarmii esetén),
4 r/
. adomanyvonal hivas,
. szerencsejaték feladas (lottd, kend, totd, putto...),

nem EU tagallamba t6rténd telefonhivas inditasa, fogadasa.

Amennyiben hivatali SIM kartyaval torténé mobiltelefon hasznalattal kapesolatban
kiszamlazott telefonbeszélgetések nem keriilnek befizetésre, a SIM kartya haladéktalanul

bevonasra keriil.
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2.3 A Hivatali mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos koltségek megtéripésgeliéklet

Az egyéb szolgaltatasok koltségeit a 7.sydmsi mellékletben szerepeltett munkatarsaknak is meg
kell fizetnie.

3. Az adézassal kapcsolatos rendelkezések

A magan- és hivatalos hivasok elkiilonitésére a Hivatalnal nincs lehetSség. A kifizetd
tevékenységének ellatisa érdekében biztositott helyi és tavolsagi tavbeszélé-szolgaltatassal,
mobiltelefonszolgaltatassal, tovibba az Internet-protokollt alkalmazd beszédcél adatatvitel-
szolgaltatassal (egyiitt: telefonszolgaltatassal) Osszefiiggésben a forgalomarinyos és nem
forgalomaranyos dijakrol kiallitott, altalanos forgalmi adéval novelt szimlaérték utan 20
szazalékot vélelmezett magancéld hasznalat miatt felmeriilt kiadasnak tekintiink, melynek
ellenértékeét a telefont haszndlé dolgozdval nem térittetjiik meg, azutan havonta megfizetjiik a

kozterheket.

III. HOZZATARTOZOI MOBILTELEFONOK HASZNALATAVAL
KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A munkatarsak személyenként maximum 3 db mobil-eléfizetést igényelhetnek hozzatartozoik
részére. A mobil-eléfizetés hasznilata az el6fizetd Onkormanyzat és a Szolgaltaté kozott
letrejotr Szolgaltatdi Szerzédésben meghatarozott feltételek szerint lehetséges, melyet a
Hivatal jogosult barmikor, indokolas nélkiil egyoldalian megsziintetni.

A hozzatartozok részere igényelt mobil-eléfizetés hasznalatanak havi dija és minden felmeriilé
egyeb kolség teljes egészében az elbfizetés hasznilatira jogosultat terhelik, annak
megfizetésére kotelesek.

A mobil-elfizetés hasznalatra jogosult a hasznalathoz kapcsolédd, jelen szabalyzat szerinti
kotelezettséget, semmilyen korilmények kozott nem harithatja at hozzatartozojara; a
hozzatartozoi elofizetésert teljes korben, sajat személyében felel, az ltalinos szabalyok
szerint.

Amennyiben a szamla az abban feltiintetett idSpontig nem keriil kiegyenlitésre, a Hivatal, mint
elofizetd képviseleteben eljard személy kezdeményezi a Szolgaltaténal az érintett el6fizetSi
szam kimeno hivasainak korlatozasat, mindaddig, amig a tartozas kifizetésre nem keriil.

IV. FELELOSSEGI SZABALYOK

A telefonkésziilékek hasznaloi felelések a késziilék:
- rendeltetésszerl hasznalataér,

: gondos meglrzéséért, valamint

- allaginak megovasaért.

A mobiltelefon hasznaldja koteles haladéktalanul bejelenteni, ha a mobiltelefon elveszett,
eltlint vagy megsemmsiilt.
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A bejelentésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.
Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett munkatars személyi felelosséggel

tartozik.
Jelen szabalyzatban foglaltak be nem tartasabél eredd koltségek, pénziigyi terhek megfizetése

az elkévetd munkatarsat terheli.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2025. szeptember 1-t61 hatalyos.

Kelt, Herceghalom, 2025. augusztus 8

Téthné Fajtha Anita

~intézményvezeto
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1. sz. melléklet

KIMUTATAS a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol 3. melléklet
Onkormanyzat Késziilék
megnevezése Neév Beosztas

o 5 tipusa hivoszama
Intézmény megnevezése P
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2. sz. melléklet
Atadas-atvételi jegyzékonyv

Rl ool hivatalos helyiségében, 202......cccooveereccreecennnec -én
Targy: A mobiltelefon atadasa-atvetele szemelyes hasznalatra.
Telen vannale,.ommmmmnmmammrmsss atado
.................................................... atvevo
B TOET ORI S, s s i (Kiltségvetési szery) tulajdonat képezo ... ... ... ...
A . [ . . ’
1157 S hivoszdami ~ mobil-telefont, valamint a hozza

tartozo tartozékokat, tigy mint

-db SIM kartyat,

- db telefontslto,

- db  PIN kddo,

-db PUK kédot,

- par fiilhallgatot

- db mobil internet csatlakozbt
tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (tadd/ atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

Kmf.

!’ & rr 7’ ’ " rr 7
atado alairasa atvevo alairasa
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Kimutatas a vezetékes telefonszamokrol

3. sz. melléklet

3. melléklet
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betartani.

Megismerési nyilatkozat
A Vezetékes-és mobiltelefon hasznalati szabalyzatot szabalyzatdban foglalakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorin kételes vagyok

Név Beosztas Kelt Alairas
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