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Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

ESZKOZOK ES FORRASOK ERTEKELESI SZABALYZATA

A Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) értékelési szabalyzatat a
szamvitelrdl sz616 moédositott 2000. évi C. térvényben (tovabbiakban: Sztv.), az allamhaz-
tartds szamvitelérol szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) foglal-
tak szerint, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok sze-
rint hatdrozom meg.

I
AZ ERTEKELESI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

1. Az értékelési szabalyzat célja
Az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak célja, hogy

— meghatarozasra kerliljenek azok az értékelési elvek, mddszerek, amelyekkel a
koltségvetési szerv rogziti az eszkizei és a forrasai értékét,
- egyértelmiien rogzitésre keriiljon — a koltségvetési szerv azon eszkozei és kotele-

zettségei értékelési gyakorlata, amelyek esetében a Szt. és az Ahsz. felhatalmazasa
alapjan a koltségvetési szerv szamviteli politikai dontésén alapul az értékelés,

— az érteékelési modszerek az adott kdltségvetési szerven beliil minden érintett mun-
kavallalé szamara legyenek egyértelmiiek,
- tajékoztatast nytjtson a belsd, illetve a kiilsé ellenérzés szamara a koltségvetési

szerv konyvvezetési és koltségvetési beszamolo készitési kotelezettsége soran ko-
vetett értékelési gyakorlatrol.

2. Az értékelési szabdlyzat hatdlya

A Herceghalomi Polgarmesteri Hivatal, mint az Aht. 10. § (4a) pontja alapjan kijelolt kolt-
ségvetési szerv értckelési szabalyzatanak hatdlya az alabbi szervekre terjed ki:

A értékelési szabélyzatanak hatalya az alabbi szervekre terjed ki:
Herceghalom Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
tovabbé a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervre:
Herceghalmi Csicsergé Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda)

Herceghalomi Sandor Moric Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Kozosségi Haz
(a tovabbiakban: Szervezet).

3. Az értékelési szabalyzat tartalma

Az értékelési szabalyzat a Sztv., Ahsz., valamint a szervezetiink Eszkozok és forrasok ér-
tekelési szabalyzatanak eléirasait figyelembe véve - a kivetkezé témakhoz kapcsolodoan
tartalmaz elbirasokat:

Altalanos értékelési szabalyok,

Az eszkdzOk értékelése

Az eszkdzok bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értéke

A befektetett eszkozok értékhelyesbitése

Immaterialis javak értékelése

R R RN
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Targyi eszkozok értékének meghatarozasa a mérlegben
Befektetett pénziigyi eszkozok értékelése

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékelése
A készletek értékelése

Ertékpapirok értékelése

Pénzeszkozok értékelése

= Forintban 1év6 pénzeszkozok értékelése

= Devizds, valutas pénzeszkozok értékelése

Kovetelések értékelése

= Koltségvetési évben esedékes kovetelések értékelése

= Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések értekelése
= Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok értékelése

Aktiv idGbeli elhatarolasok értékelése

Forrasok értékelése

Sajat téke értékelése

Kotelezettségek értékelése

= Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

= Koltségvetési eévet kdvetden esedékes kotelezettségek
Passziv 1ddébeli elhatarolasok értékelése

A vagyonkezelésbe adott eszkozok vagyonértékelése soran alkalmazott értéke-

1ési eljaras elvei, modszerei, dokumentalasanak szabalyai.
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I
AZ ERTEKELES ALTALANOS SZABALYAI

Az eszk0zok és forrasok értékelésénél a szamviteli politikdban rogzitett vallalkozas folyta-
tasanak elvét, az egyedi értékelés, a valodisag €s az ovatossag elvét kell alapul venni.

Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység foly-
tatasanak ellentmondo tényezo, koriilmény nem all fenn.

Az el6z06 év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a valtoztatast el6idézo tényezok tartosan - legalabb egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt
a valtozas alland6nak, tartésnak mindsiil.

Ez esetben a valtoztatast eldidéz6 tényezoket és szamszer(sitett hatasukat irdasban doku-
mentalni kell.

Az eszkozoket és kotelezettségeket leltarozassal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként
értékelni kell, kivéve, ha a szamviteli politikdban rogzitett esetekben a csoportos értékelés
is megengedhetd.

Az egyes mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni minden olyan értékvesztést,
amely a mérleg fordulonapjan meglévé eszkdzoket érinti, a mérlegkészités napjaig beko-
vetkezett €s ismertté valt.

Szervezetiink értékhelyesbitést nem alkalmaz.

111
AZ ERTEKELES RESZLETES SZABALYAI

1. Az eszkozok értékelése
1.1. Az eszkizok értékelésére vonatkozo kizos szabalyok

Szervezetliinknél az eszkozok és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni kdvetkezd

jogszabalyi elbirasokat:

— az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

- az Ahsz. 17.,18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcsokkenéseének, erték-
vesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

- az Ahsz. 20. és 21. §-4ban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

- bekeriilési érték megallapitasahoz: Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 48. § (7) be-
kezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, Szt. 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésé-
ben, Szt. 51. § és a Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

. az eszkozok értékcsdkkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének meg-
allapitasahoz: Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c) pontjaban, a Szt. 54-56. §-okban, a Szt. 57. § (2) bekezdésében,
a Szt. 58. §(1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében, a Szt. 57. § (3)
bekezdésében foglaltakat,

- a mérlegtételek értékelésénél: a Szt. 46. §-aban, a Szt. 60. § (5) bekezdésében fog-
laltakat.
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1.2. Az eszkozok bekeriilési értékének dltaldnos szabdlyai
A bekertilési érték részét képezo tételek elszamolasanak id6pontjara a Szt. 47. § (9) bekez-
dését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkéz értékének utélagos modositasa soran akkor kell
a kiilonbozet osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt be-
keriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot,

Az Ahsz 16. §-ban foglaltakté] eltéréen a vagyonkezelésbe vett eszkdzdk - ideértve, ha a
vagyonkezeldi jog mas vagyonkezel6tdl valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval,
jogutod nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonke-
zel6i jog vasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik - és a tulajdonosi joggyakorlo szervezet-
né€l a mas tulajdonosi joggyakorlo szervezettol atvett eszkoz bekeriilési értéke az atadonal
kimutatott brutté érték. Az atvételt kévetden a vagyonkezelésbe adonal, korabbi tulajdonosi
joggyakorld szervezetnél az atadasig elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést a vagyonke-
zelésbe vevonek, 1j tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek nyilvantartasba kell vennie.

Az Ahsz. 16. §-ban foglaltaktol eltérSen tarsulds alapitasa, a tarsulasi szerzodés modosita-
saval vagyonanak ndvelése esetén az atvett eszk6zok bekeriilési értéke a tarsulasi szerzo-
désben, illetve annak modositasaban szerepld brutto érték Az atvételt kovetben az atadonal
az ataddasig elszamolt értékesdkkenést, értékvesztést az atvevo tarsulasnak nyilvantartasba
kell vennie.

A 16. §-ban foglaltaktol eltérden a tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél az
allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott, illetve az allamhaztartas
onkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, tarsulds tulajdonaba adott eszkoz
visszavételkori bekertilési értéke, valamint a megsziiné nemzetiségi dnkormanyzat vagyo-
nat atvevd szervnél az atvételkori, az jraalakult nemzetiségi 6nkormanyzatnal e vagyon
visszavételkori bekertilési értéke a korabbi vagyonkezel6nél, tulajdonosnal kimutatott
brutto erték. A visszavételt kdvetden az atadasig esetleg elszamolt értékcsdkkenést, érték-
vesztést nyilvantartasba kell venni, a tarsulasi részesedés konyv szerinti értékét ki kell ve-
zetn.

Az Ahsz.16. §-ban foglaltaktol eltérben a Szt. 49. § (5) bekezdése és 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdése szerint atvett eszk6zok bekertilési értékét az ott leirtak szerint kell meghata-
rozni.

1.3. Egyes eszkozék bekeriilési értéke

a) Immateridlis javak bekeriilési értéke

A vdsdrolt immateridlis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis
javak beszerzése, 1étesitése rovathoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon vég-
leges kotelezettségvallalaskent, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra.

b) Targyi eszkozok bekeriilési értéke

A vasdrolt, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, lizembe nem helyezett tdrgyi eszki-
z0k esetén a beruhazas bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése,
1étesitése, K63. Informatikai eszkoz0k beszerzése, 1étesitése vagy K64. Egyéb targyi esz-
kozok beszerzése, létesitése rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara,
kisajatitas utjan szerzett ingatlan esetén a kértalanitas Gsszege.
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A sajdt elddllitdsi rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, izembe nem helyezett targyi
eszkozok, tovabba a mar hasznalatba vert, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi
eszk0zok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitOképességének kozvetlen novelésével, felujitasaval osszefliggd sajat tevékenység-
ben végzett munkak bekeriilési értéke a Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen Gnkdlt-
seg.
Az idegen vdllalkozo dltal eloallitott, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, izembe
nem helyezett targyi eszkozok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz 1étesitése,
tizembe helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felme-
riilt, az eszk6zhdz egyedileg hozzdkapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi,
szerelési, izembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend az Ahsz. 16. § (3) bekezdés
szerinti rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettség-
vallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott egyittes vételara.
A haszndlatba vett, illetve a mérleghben nem szerepeltethetd targyi eszkiézok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének
kozvetlen novelésével dsszefiiggésben idegen vallalkozo altal végzett beruhazas bekeriilési
érteke a bovitett, megvéltozott rendeltetést, atalakitott, megndvelt élettartalma, teljesits-
képességli eszkoz lizembe helyezése érdekében az izembe helyezésig felmeriilt, az eszkoz-
hoz egyedileg hozzékapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe
helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti rovataihoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, més fi-
zetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.
A mdr haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzokidn idegen
vallalkozo 4ltal végzett felajitasi munkak esetén a felujitas bekeriilési értéke az elhaszna-
lodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasa érdekében a fel-
ujitas befejezeséig felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhatod tervezési, szalli-
tasi, rakodési, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend
K71. Ingatlanok feltyitasa, K72. Informatikai eszkozok felujitasa, K73. Egyéb targyi esz-
kozok feljitasa rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettségvalla-
laskeént, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

c) Kovetelés fejében atvelt eszkizok bekeriilési értéke
Kovetelés fejében atvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz megallapodas, cse-
reszerzodés, vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.

d) Csere uljan beszerzell eszkiz bekeriilési ériéke
Csere utjan beszerzett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkoz csereszerz6dés sze-
rinti értéke, a cserébe adott eszk6z eladasi ara.

e) Térités nélkiil dtvett eszkozok bekeriilési értéke

A térités neélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,
hagyatékkeént kapott eszkoz, tovabba a tébbletként fellelt (a nem adminisztracios hibabol
szarmazo tobblet) eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke — ha jogszabaly eltéréen nem ren-
delkezik — az eszkdznek az allomanyba vétel idGpontjaban ismert piaci értéke.
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) Pénziigyi lizing keretében dtadott eszkoziok bekeriilési értéke
A pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett
és a szerzodés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt késobb visszavett, a két
idépont kozott a vevo éltal hasznalt eszkdz visszavételkori beszerzési értékeként az eszkdz
—alizingbeado, illetve az elado altal kiallitott helyesbitd szamldban rogzitett — piaci értékét,
legfeljebb az eredeti eladasi arat kell figyelembe venni.

g) Vagyonkezelésbe velt eszkiozok bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe veit eszkdzok — ide értve, ha a vagyonkezel6i jog mas vagyonkezel6t61
valo atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval, jogutod nélkiili megsziinésével kapcso-
latban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezel6i jog vasarlassal, sajat eloallitassal
keletkezik — bekertilési értéke a vagyonkezelésbe adonal kimutatott brutté érték. Az atvételt
kovetden a vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg elszamolt értékcsokkenést, érték-
vesztést a vagyonkezelésbe vevonek nyilvantartasba kell vennie.

h) Részesedések, értékpapirok bekeriilési értéke

A gazdasdgi tirsasdigban valo részesedés bekeriilési értékét alapitaskor, t6keemeléskor,
vésarlaskor, a tarsasag atalakuldsakor, beolvadasakor a Szt. 49. § (3), (4), (6) és (7) bekez-
dése szerint kell meghatarozni, alapitaskor, t6keemeléskor, vasarlaskor egyezden az egy-
séges rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévo részesedések novelé-
séhez kapcsolodo kiadasok rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlékon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 6sszeggel.
A tarsuldsi részesedés bekeriilési értéke a tarsulasban résztvevok éltal bevitt vagyontar-
gyak tarsulasi szerz0désében, illetve annak mddositasaban meghatarozott brutto értéke.

A gazdasagi tarsasdagban 1évd tulajdoni részesedést jelento befektetés bekeriilési (beszer-
zési) értéke a vdsdrlaskor a részvényért, lizletrészért, egy€b tarsasagi részesedésért fizetett
ellenérték (vételar).

A gazdasdgi tdrsasdgban lévd tulajdoni részesedést jelentd befektetés bekeriilési (beszer-
zési) értéke alapitdskor, tokeemeléskor a létesit6 okiratban, annak mddositasaban, illetve
a kozgytlési, az alapitoi, a taggyilési hatarozatban a jegyzett toke fedezeteként, valamint
a jegyzesi, a kibocsatasi érték és a névérték killonbozeteként, a jegyzett t6kén feliili téke
fedezeteként meghatarozott vagyoni hozzajarulés egyiittes értéke a ténylegesen befizetett
pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsatott nem pénzbeli betétnek megfeleld dsszegben.
Gazdasdgi tarsasdg dtalakuldsa, illetve beolvadisa esetén a bekeriilési érték megallapitasa
a Szt. 49. § (6)-(7) bekezdése alapjan torténik.

i) A készletek bekeriilési értéke*

A vésarolt anyagok bekertilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok be-
szerzése, K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése és - a reprezentacios készletek, iizleti
ajandékok beszerzésével kapcsolatosan - a K123. Egyéb kiils6 személyi juttatasok rovatok-
hoz, a vasarolt aruk bekeriilési értéke a K313. Arubeszerzés rovathoz kapesolodéan veze-
tett nyilvantartasi szdmlakon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettség-
ként nyilvantartott vételar. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, alla-
tok bekertilési értéke a Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték.
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J) A pénzeszkozok bekeriilési értéke
A forint pénzeszk6zok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A valutapénz-
tarba bekeriilé valutakészlet és a devizaszamlara keriilé deviza bekeriilési értéke a bekerii-
1és napjara vonatkozo, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atsza-
mitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat, devizat, amelynél a ténylegesen fize-
tett forint alapjan kell a nyilvantartasba a vételi arfolyamot meghatarozni.

k) 4 kovetelés jellegii sajatos elszamoldsok bekeriilési értéke

A forintban kifizetett kovetelés jellegii sajatos elszamolasok és egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasok bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett - el0zetesen felszamitott 4ltala-
nos forgalmi adét nem tartalmazé - Gsszeg, a valutapénztarbol, devizaszamlarol kifizetett
kovetelés jellegii sajatos elszamolasok bekeriilési értéke a valuta, deviza nyilvantartasi ar-
folyamon atszamitott forintértéke. A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kivételével a
kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kimutatott kovetelésekkel megegyezo elismert, esedékes dsszeg.

1) A kitelezettség jellegii sajdtos elszdmoldsok bekeriilési értéke

A forintban kapott kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok bekeriilési értéke az atutalt,
megfizetett - elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - 0sszeg. A
valutdban, devizaban kapott kitelezettség jellegii sajatos elszamolasok bekeriilési értéke a
20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a fo-
rintban kapott devizat, amelynél a ténylegesen kapott forintérték alapjan kell a nyilvantar-
tasba a vételi arfolyamot meghatarozni. A kételezettség jellegli sajatos elszamolasok kive-
telével a kotelezettségek bekertilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoldédoan
vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fi-
zetési kotelezettségek Osszege.

1.4. Az eszkozok értékelésének szabdlyai
1.4.1. Az értékelés, értékvesztés elszamoldsdnak dltalinos és specidlis szabalyai

a) Az értékelés dltalinos szabdlyai

Szervezetiinknél a mérlegtételek értékelésének dltalanos szabalyaira a Szt. 46. §-at kell al-
kalmazni.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendel-
kezd, egyidejiileg hasznalatba vett targyi eszkozoket, ért¢kpapirokat, készleteket csoporto-
san kell nyilvan tartani. A csoportosan nyilvantartott eszk6zok esetén az értékelést kiilon-
kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig
az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozés nem kovetkezik be.

A kilfoldi pénzértékre sz016 eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési ko-
telezettség) forintértékének meghatirozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

Ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett ¢s nem konvertibilis valutat, ilyen valutara
sz016 eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettsé-
geket) kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon
kell elvégezni.




Eszkézok és forrasok értékelési szabalyzata
b) Az értékvesztés dltaldnos és specidlis szabdlyai
A szervezetiinknél az Ahsz. 18. §-a szerint a Szt.-ben meghatarozott eszkozok utan érték-
vesztést kell elszamolni.

Ezek az eszkozok a kovetkezok:

. gazdasagi tarsasdgban 1évo részesedések,

= értekpapirok,

— készletek,

s kovetelések,

= nem a Kincstarban vezetett pénzeszkoz szamlaknal.

A kézhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések és az adok médjara behajtando kis Osz-
szegii kovetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege a kotelezettek egylittes mindsi-
tése alapjan egyszeriisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghata-
rozhatd. Az egyszerlsitett értékelési eljaras soran az értékvesztést negyedévente, a targy-
negyedév utols6 napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vo-
natkozo kovetelések és az adok modjara behajtando kis dsszegli kovetelések utan kell meg-
allapitani, €s annak az el6z6 negyedévi allomanyahoz mért kiilonbézetét - eldjelének meg-
felelden - a korabban elszamolt értékvesztés ndveléseként vagy visszairasaként kell elsza-
molmni.

A gazdasagi tarsasagban lévo tulajdoni részesedést jelento befektetésnél — fiiggetlentil
attol, hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel —
értékvesztést kell elszamolni, a befektetés kdnyv szerinti értéke és piaci értéke kdzotti —
veszteségjellegli — kiilonbozet Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartdésnak mutatkozik és je-
lentGs Osszegtl.

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

- a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, a be-
fektetés (felhalmozott) osztalékkal csdkkentett tézsdei, tézsdén kiviili arfolyamat,
annak tartds tendenciajat,

- a megszind gazdasagi tarsasagnal a varhatdan megtérild Osszeget,

e a gazdasagi tarsasag sajat t0kéjébdl a befektetésre jutd részt, kiilfoldi pénzértekre
sz0l10 befektetés esetén a Szt. 60. § szerinti, az tizleti év mérlegfordulonapjara vo-
natkozo valasztott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen €s tartdésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befeje-
zetlen termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (el6allitasi), illetve konyv szerinti
értéke jelentOsen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert €s varhato eladasi
ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhato
tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kii-
16nbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat ter-
melésii készlet bekeriilési (eloallitasi) értékét — az elozéekben foglaltakon tilmenden —
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csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo el6irasoknak (szab-
vany, szallitasi feltétel, szakmai elGiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg,
ha megrongalodott, ha felhasznalasa, értékesitése kétségesse valt, ha feleslegessé valt.

A készlet értékének csokkentését — a killonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — ez
esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az értekesit-
hetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érveényes (is-
mert) piaci értéken (legalabb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mér-
legben.

A vevd, az adés mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulonapjan fennall6 és a mérleg-
készités id6pontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel,
pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kiveteléseket, a kdlesonként, az el6legként adott §sz-
szegeket, tovabba a bevételek aktiv idobeli elhatdrolasa kozott 1évo kovetelésjellegli téte-
leket is) értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre allo
informéciok alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés varhatéan megtériilé
osszege kozotti — veszteségjellegli — killonbozet Gsszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak
mutatkozik és jelentds Gsszegti.

A kovetelések miitkodési céli tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél, a ko-
vetelések felhalmozasi céla tamogatisok bevételeire allamhaztartason beliilrdl, és a
Kinestarnal vezetett fizetési szamlak utan értékvesztés nem szimolhaté el.

1.4.2. Immateridglis javak, targyi eszkozok értékelése

A mérlegben az immaterialis javakat, targyi eszkozoket a bekertilési értéken kell kimutatni,
csOkkentve az elszamolt terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel, ndvelve a terven
feliili értékcsokkenés visszairt 0sszegével. Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni az esz-
kozok értékhelyesbitésének forrasaval azonos 6sszegben.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok bekeriilési értékének megéllapitasaért (meghataro-
zasaért) ¢s dokumentalasaért a Pénziigyi eldado 1. a felels.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészite-
séért a Pénziigyi el6ado 1. a felelds.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat jévaha-
gyasara koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

1.4.3. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszhozok értékelése

A mérlegben a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekeriilési értéken kell
kimutatni, elkiilonitve azok értékcsdkkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A kon-
cesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven feliili értékcsdkkenést a koncesz-
szi6 jogosultja, a vagyonkezel® adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

A Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékének megallapitasaért (meghataro-
zasaért) és dokumentalasaért a Pénziigyi el6ado 1. a felel6s.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészité-
séért a Pénziigyi el6ado 1. a felelds.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozoé javaslat jovéha-
gyasara a koltségvetési szerv vezetje jogosult.
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1.4.4. Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd ériékpapirok ériékelése

A mérlegben a részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat a bekertilési
értéken kell kimutatni, cstkkentve az elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés
visszairt 6sszegével. Az értekhelyesbitést kiilon kell kimutatni az eszk6zok értékhelyesbi-
tésének forrdsaval azonos Gsszegben. A mérlegben az értékpapirok kozott kimutatott hitel-
viszonyt megtestesitd értékpapirt a bekeriilési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a
kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor varhatoan a névértéket és a felhalmozott kamatot meg-

fizeti.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészitéséért a Pénz-
tgyi eléado 1. a felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat jovahagyasara a kolt-
ségvetesi szerv vezetoje jogosult.

1.4.5. Vasdrolt készletek értékelése

A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulonapjan hasznalatba nem vett vasarolt
készletek bekertilési értékén kell kimutatni, csékkentve a mar elszamolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt Gsszegével.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért a Pénz-
iigyi eldado 1. a felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat jovahagyasara a kolt-
ségvetesi szerv vezetdje jogosult.

1.4.6. Sajdt termelésii készletek értékelése

A sajat termelési készleteket (befejezetlen termelés, télkész termékek, késztermékek) a
mérlegben eldallitasi értéken, azaz utdkalkulacioval meghatérozott — kdzvetlen onkoltsé-
gen kell értékelni. Az eldallitasi koltséget a szervezetiinknél az onkoltség-szamitasi sza-
balyzataban foglaltak szerint kell meghatarozni.

Amennyiben a készletek piaci értéke jelentdsen és tartosan meghaladja a kényv szerinti

értéket, akkor a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csékkenteni kell.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozoé javaslat elkészitéséért a Pénz-
ligyi el6ado 1. a felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozoé javaslat jovahagyasara a kolt-
ségvetési szerv vezetdje jogosult.

1.4.7. Befejezetlen termelés, félkész termékek értékelése

A mérlegben a befejezetlen termelést, félkész termékeket, késztermékeket, novendék-, hizod
¢és egycb allatokat a bekertilési értéken kell kimutatni, csékkentve az elszamolt értékvesz-
téssel, novelve az értékvesztés visszairt Osszegével.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért a Pénz-
igyi el6adé L a felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jovahagyasara a kolt-
ségvetési szerv vezetdje jogosult.
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1.4.8. Pénzeszhizok értékelése
a) Forint pénzeszkizok éricke
A mérlegben a forint pénzeszkozoket a mérleg fordulonapjan a pénztarban 1évo, a fizetési
szamlahoz kapcsolodo szamlakivonatban szerepld értéken kell kimutatni, csokkentve az
elszamolt értekvesztéssel, novelve az értékvesztes visszairt 0sszegeével.

b) Kiilfoldi pénzértékre szolo valutakészlet és devizaszamla értékelése

A kulfoldi pénzértékre szol6 a valutapénztarban 1évé valutakészlet, a devizaszamlan 1évo
deviza mérlegben szerepld értékét a mérleg fordulonapjara vonatkozo, a 20. § (3) és (4)
bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatarozni. Az érté-
kelés soran a kdnyv szerinti érték és az értékeléskori forintérték kozotti kiilonbozetet a Szt.
60. § (3) bekezdése szerint 6sszevontan kell elszamolni azzal az eltéréssel, hogy a lekotott
bankbetétek, az egyéb pénzeszkozok esetén kiilon-kiilon ki kell szamolni az Osszevont ar-
folyamkiilonbozetet, és az egyes kiilonbozetek el6jelétdl fliggden kell azt elszamolni.

A devizas tételek 6sszevont értékelése soran megallapitott arfolyamvaltozas elszamolasara
vonatkozo javaslat elkészitéséért a Pénziigyi el6ado 1. a felelds.

A devizas tételek Osszevont értékelése soran megallapitott arfolyamvaltozas elszamolasara
vonatkozo javaslat jovahagyasara a koltségvetési szerv vezetdje jogosult.

1.4.9. Kovetelések mindsitése, értékvesztése

A Szt. 54-56. §-aban, valamint az Ahsz. 18. §-aban el8irt szabalyok szerint a kovetelések
mindsitése alapjan a koltségvetési év mérlegfordulonapjan fennallé és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolesonként, az eldlegként adott Osszegeket,
tovabbd a bevételek aktiv idébeli elhataroldsa kozott 1€vo kovetelésjellegi teteleket is) ér-
tékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allo informaciok
alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatoan megtériilé 6sszege
kozotti - vesztesegjellegli - kitlonbdzet 6sszegében, ha ez a kiilonbdzet jelentds dsszegil.

1.4.9.1. Az egyszeriisitett értékelési eljdards ald vont kivetelések besoroldsanak elvei, do-
kumentdldsdnak szabalyai
Az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése alapjan
— a kozhatalmi bevételekre vonatkoz6 kovetelések ¢és
— az adok médjira behajtandé kis osszegii kivvetelések (Ahsz. 1.§ 5. pont)
értekelése soran az értékvesztés 0sszege a kotelezettek egylittes mindsitése alapjan
egyszeriisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghataroz-
hatd.

Az egyszerlsitett értékelési eljaras soran az értékvesztést negyedévente, a targynegyedév
utolsd napjan fennalld, pénziigyileg nem rendezett kozhatalmi bevételekre vonatkozo ko-
vetelések €s az adok mddjara behajtando kis 6sszegii kovetelések utan kell megallapitani,
¢s annak az el6z0 negyedévi allomanyahoz mért kiilonbozetét - eldjelének megfelelden - a
kordbban elszdmolt értékvesztés noveléseként vagy visszairasaként kell elszamolni.

Az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kotelezettek statuszuknak megfelelGen
A.) a folyamatos miikédésiikben korlatozott ados,
B.) folyamatosan miikédé ados

szerinti csoportositasban kell részletezni.
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Eszk6zok és forrdsok értékelési szabalyzata
A folyamatos mitkédésiikben korlatozott adésokat a kovetkezd csoportositasban kell
részletezni:
a.) felszamolas alatt 1évo
b.) cs6deljaras ald vont,
c.) végelszamolasa alatt 1évé
d.) jogutdd nélkill véglegesen megsziint.

A folyamatosan miikédé adésokkal szembeni kdveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell
bontani:

a.) 90 napon beliili,

b.) 91-180 napos,

c.) 181-360 napos, és

d.) 360 napon tali
mindsitési kategdriakra.

A csoportositasokkal kapcsolatos kdzponti elirasokat az Ahsz. 18. § (5) és (6) bekezdése
rogziti.

Az egyszeruUsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések értékelése soran az értékvesztés
elszdmolasa az ASP adoprogrammal kiszamitott értékvesztés osszegével megegyezoen
torténik.

A mindsitési kategorian beliil az ados miikodési statuszat a targy év végén érvényes allapot
szerint kell figyelembe venni.

Az egyszerUsitett eértékelési eljaras ald vont kdvetelések értékelése soran az értékvesztés
kiszamitasa a fenti minésitési kategoriak szerint kimutatott hatralékok alapjan, a meghata-
rozott csoportokra jellemzd szdzalékos kulcs alapulvételével torténik.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozé kovetelések €s az adok maédjara behajtando kis 6sz-
szegil kovetelések értékvesztésének elszamolasat, illetve annak visszairasat az Ahsz.
53. § (6) bekezdés e) pontjaban foglaltak alapjan a negyedéves kinyvviteli zarlat kereté-
ben el kell végezni.

Abban az esetben, ha kordbban elszamolt értékvesztés mértéke nem éri el targynegyedévi
értekvesztés Osszegét, akkor a targynegyedévi elszamolando6 értékvesztés osszegének
meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt értékvesztést €s csak a kiilon-
bozetet kell targynegyedévi értékvesztésként elszamolni.

Az értekvesziésre, valamint annak visszairasdra vonatkozd javaslat elkészitéséért a Pénz-
ligyi el6ado 1. a felelds.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jovahagyasara a jegyzo
jogosult.

14



Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata
1.4.9.2. Egyszeriisitett eljdrds szerinti csoportos értékelést nem alkalmazhato kivetelések
A 13.1. pontba nem tartozé kivetelések az esedékesség idopontjaban tortént fizetés, il-
letve nem fizetés, valamint a késedelem idétartamatol fiiggben a kovetkezok szerint mi-
nésitenddok egyedileg.

A Szt. 55. § (1) bekezdése alapjan ,,A vevd, az ados mindsitése alapjan az iizleti év mérleg
fordulonapjan fennallé és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovete-
1ésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kveteléseket, a
kolesOnként, az el6legként adott Gsszegeket, tovabba a bevételek aktiv idobeli elhatarolasa
kozott 1évo kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités
idépontjaban rendelkezésre allo informaciok alapjan - a kovetelés konyv szerinti €rtéke €s
a kdveteleés varhatéan megtériilo dsszege kozotti — veszteségjellegii — kiilonbozet dsszege-
ben, ha ez a kiilonbdzet tartésnak mutatkozik és jelentos dsszegii.

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése szerint: ”a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és
forgdeszk6zok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kivetelések
értékvesztésének elszimolisa sorin akkor kell a kiilonbozetet jelentés sszegiinek te-
kinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb
a szazezer - tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a
tizmilli6 - forintot.”

A kovetelés konyvszerinti értéke és annak varhatéan megtériilé 6sszege kozotti — veszteség
jellegli — kiilonbozet akkor tekintendd tartésnak, ha a késedelem idétartama meghaladja
a 180 napot.

A mérleg fordulénapjan meglévo koveteléseket — egyedileg — a kdvetkezok szerint kell

mindsiteni:

Mindsitési kategoria A fizetési késedelem id6tartama

Kivalo minGsitést kovetelés Nincs késedelem.

A mérleg fordulonapjan fennalld kvetelés pénziigyi rende-

zése a mérleg fordulénapjat kévetden esedckes.

Jo mindsitést kovetelés A késedelem a mérlegkészités idépontjaig megsziint, vagy

1-90 nap.

= A mérleg fordulonapjan fennalld lejart esedékességii tar-
tozas megfizetése a mérlegkészités id6pontjaig megtortént.

= Azesedékesség napja és a mérlegfordulo napja kézotti ido-
tartam 1-90 nap, és a mérleg fordulonapjan fennalld lejart
esedékességli kovetelést pénziigyileg vagy egyéb modon a
mérlegkészités iddpontjaig nem rendezték.

Kozepes mindsitésii kovetelés 91-180 nap

Az esedékesség napja és a mérlegfordulo napja kézotti id6tar-

tam meghaladja a 90 napot, de nem tdbb 180 napnal, és a

mérleg fordulonapjan fennalld lejart esedékességii kdvetelést

pénziigyileg vagy egyéb modon a mérlegkészités idépontjaig

nem rendezték.

Rossz mindsitésii kovetelés 180 napnal tobb

Az esedékesség napja és a mérlegforduld napja kozotti iddtar-

tam meghaladja a 180 napot, és a mérleg fordulénapjan fenn-

allo lejart esedékességli kivetelést pénziigyileg vagy egyéb

médon a mérlegkészités idépontjaig nem rendezték.

A fentiek figyelembe vételével a rossz mindsitésii kovetelések utan az értékvesztést az
alabbi tiblazat alapjan kell elszimolni:

15



Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata

Fileiin s Az értékvesztés elszamola-
.. ; ’ . o . sanak kotelezettsége ala
A kovetelés esedékessége értékvesztés A . <.
%-a tartozo kovetelés also ér-
tékhatara (Ft)
Meérleggel lezart év 01.01. - 07.01 20 500.000
kozott idosszak
Mérleggel lezart évet megel6z6 év 40 250.000
Mérleggel lezart évet megel6zo 2. 50 200.000
év
Mérleggel lezart évet megel6z6 3. 80 125.000
év
Meérleggel lezart évet megel6zo 4. 100 100.000
év és az azt megel6zo évek

Az el6z6 év(ek)ben elszamolt értékvesztés dsszegét vissza kell irni azokban az esetek-
ben, amikor az alacsonyabb értéken valo értékelés okai mar nem, illetve csak részben all-
nak fenn.

Azoknal a tételeknél, ahol az el6z0 évben mar szamoltunk el értékvesztést, de annak mér-
téke nem éri el targyévi értékvesztés dsszeget, akkor a fenti tdblazat szerint elszamolando
értékvesztés Osszegének meghatarozasa soran figyelembe kell venni a mar elszamolt ér-
tékvesztést és csak a kiillonbozetet kell targyévi értékvesztésként elszamolni.

1.4.9.3. Kovetelés tipusonkénti kisosszegii kovetelések év végi meghatdirozdasanak elvei,
dokumentdldsinak szabalyai

Az értékvesztés szamviteli elszamol4sa szempontjabol a szabalyzat hatalya ala tartozo kolt-
ségvetési szervekben kovetelés tipusonként (ados, illetve vevicsoportonként) kisdsszegli-
nek tekinti az Ahsz. 1 §. (1) bekezdés 5. pontja alatti, egyenként 100.000 Ft-ot meg nem
haladé koveteléseket, ide nem értve az Ahsz. 18. § (3)-(6) bekezdése szerinti egyszertisitett
ertekelési eljaras korébe vont kisosszegti koveteléseket.

A vevOként, az adésonként kisosszegii kovetelések konyvvitelben elkiilonitett — tételesen
kiilon kimutatasba foglalt — csoportjara vonatkozoan az értékvesztés Osszegét — az egyedi
mindsités mell6zésével — a kovetelések nyilvantartasba vételi egyiittes értékének 30 %-
aban allapitjuk meg.

Ebben az esetben a kovetkez6 évi mérleg-fordulonapi értékeléskor a vevénként, addson-
ként kisosszegl kovetelések - hasonld médon megallapitott - ért¢kvesztésének dsszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés dsszegével €s a cso-
port szintjén mutatkozo kiilonbozetet - elojelének megfeleléen - a korabban elszamolt ér-
tékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt értékvesztés visszairasa-
ként kell elszamolni.
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1.4.9.4. Behajthatatlan kovetelések
A behajthatatlansag tényét a kdvetkezOk szerint kell megallapitani:
Az Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy
nem tekinthet6é behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetlenill nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik,

A behajthatatlansag tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a) a Szt. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltérés-
sel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetle-
niil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kdzponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott kis dsszegii kovete-
lések tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal
vagy a veégrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek ardnyban a kovetelés
varhatoan behajthato Gsszegével, és

¢) az olyan kdvetelés, amelynél az adds nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jéart eredménnyel.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kdvetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébdl kdvetkezden a behajt-
hatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az Onkormanyzatok addssag-
rendezési eljardsa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszdmolas, az adéssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos elja-
rassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varha-
toan behajthatd Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteseget
eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhet6 fel, mert a meg-
adott cimen nem talalhato és a felkutatasa ,;igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birosag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt
az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni,
A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés osszegét bizonyitani
(dokumentalni) kell.

A behajthatatlansig tényének megallapitdsanak alapjaul szolgal6 irdasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a Pénziigyi el6ado 1. felelds.

A kovetelések behajthatatlansag cimén val6 torlésének jovahagyasara az dnkormanyzat vo-
natkozoé rendeletében rogzitett személy, ill. testiilet jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a behajthatatlan kovetelés leirisa nem
mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.
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1.4.9.5. Ados, vevd kivetelések behajtisa
Amennyiben az ados, vevo fizetési hataridore fizetési kotelezettségének nem tesz eleget,
ugy a fizetési hatarid6t kdvetd 15. nap utan fizetési felszolitast javasolt kiildeni részére. Ha
az elso fizetési felszolitas ellenére sem tesz eleget, akkor az elsé felszolitast kovetd 45. nap
utan ismételten fel kell szolitani. Abban az esetben, ha kétszeri felszolitds utdn sem tesz
eleget fizetési kotelezettsegének intézkedni kell a kévetelés behajtasarol.

1.4.10. Aktiv idobeli elhatdroldsok értékelése
A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokat és a forrasokat a konyv szerinti értéken kell
kimutatni.

2. Forrasok értékelése

2.1. Sajdt toke értékelése
A mérlegben a forrasokat a konyv szerinti értéken kell kimutatni.

Sajit toke

A mérlegben a sajat t6kén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a
nemzeti vagyon valtozasait, az egyéb eszkozok indulaskori értékét, a felhalmozott ered-
ményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és a mérleg szerinti eredményt.

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartoz6 eszk6zok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

Kotelezettségek

A koltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek
A koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségeket
= a koltségvetési kiadasok kiemelt elGiranyzatai és
= a finanszirozasi kiadasok

szerinti tagolasban kell a mérlegben kimutatni.

A koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek kozott csak a mérleg fordulonapjat
kovetben esedékes dsszeg mutathato ki.

A kotelezettség mérleg fordulonapja el6tt esedékes Gsszegét a koltségvetési évben esedékes
kotelezettségek kozott kell a mérlegben kimutatni.

A koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

A koltségvetési €vben esedékes kotelezettségeket

— a koltségvetési kiadasok kiemelt elGiranyzatai és
- a finanszirozasi kiadasok

szerinti tagolasban kell a mérlegben kimutatni.

Az aruszallitasbol, a szolgaltatasteljesitésbdl szarmazo, altalanos forgalmi adot is tartal-
mazd, a kiéltségvetési évben (a mérleg fordulonapjiig) esedékes kitelezettségeket az
intézmény altal elismert, szamlazott 6sszegben kell kimutatni mindaddig, amig az nem ke-
rilt kiegyenlitésre, vagy egyéb mddon rendezésre (pld.: elengedés, beszamitas).
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Az ilyen jellegii kotelezettségek mérlegben torténd szerepeltetésének nem feltétele, hogy a
szamla készitésének idOpontja a mérleggel lezart évben legyen.
Minden olyan szdmlanak meg kell jelenni a mérlegben, amely a mérlegkészités idépontjaig
megérkezik intézményiinkhoz, és a szamlazas alapjaul szolgalo teljesités — a teljesitésiga-
zolas szerint — a mérleggel lezart évben megtdrtént.

Nem kell a kotelezettséget a mérlegben kimutatni, ha arrdl a szallitd, szolgaltato irdsban
lemond, vagy ha a kotelezettség torvényi rendelkezes alapjan eléviilt.

Az egyéb rividlejdaratu kitelezettségeket az egyeztetett kinyvszerinti értékben, illetve a
névszerinti analitikus nyilvantartisban szereplo dsszeggel megegyezd ériéken kell a mér-
legben szerepeltetni.

Kotelezettség jellegii sajidtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni jellemzéen

- a kapott elolegeket az eloleggel térténd elszamolasig, visszatéritéséig,

—  anettd finanszirozasa soran a forgétoke elszamolasat, visszapotlasat annak felhasz-
nalasdig a Kincstarnal,

—  anemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézokkel kapcsolatos kotelezettség jellegii
sajatos elszamolasokat, ezen beliil a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapcesolatos
visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelnél a visszapotlasi kotelezettség megszii-
néséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

—~  agazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett tOkéjének emelése soran a 1étesitd okirat-
ban vagy annak mddositasaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még nem
bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadéas idépontjaig,

- a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzédés
megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem véglegesen kapott pénzbizto-
sitékokat - igy kiilondsen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkoz visszaadasaig vagy
bevételként torténd elszamolasaig,

—  az egy¢b sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat,

Passziv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek passziv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhataro-
lasat és a halasztott eredményszemléletii bevételeket az Ahsz. 14 §. (12)-(13) bekezdése
szerint.

3. Az eszkozok értékestkkenésének, értékhelyesbitésének elszamolasa

3.1. Terv szerinti értékcsikkenés

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszémolni.
Az értékesokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel a Szt. 52. §
(1), (2) és (5)(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértéki immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértéki targyi eszk6zok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésibb az Ahsz. 53.
§ (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy
Osszegben elszamolando.
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A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves kionyvviteli zarlat keretében
kell elvégezni. Az €rtékcsokkenés elszamolasa a Pénziigyi eloado 1. feladata.

Az immateridlis javak értékesokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékesokkenés leirasi kulcsa az Ahsz. 17.§ (2a)
pont alapjan:

vagyoni érteki jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott
linearis kulcs,

szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati idot, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerzédésbol, megallapodasbol nem allapithaté meg, akkor
az értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

A targyi eszkozok értékcsokkenésekor alkalmazott leirdsi kulcsok
A targyi eszkozok értékcsokkenését a tarsasagi adordl €s osztalékadorol szolo 1996. évi
LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kell elszamolni.

Epiiletek

Az épiilet jellege Leirasi kulcs %

1. Hosszi élettartamu szerkezetbdl 2,0

2. Kozepes élettartami szerkezetb6l 3,0

) 3. Rovid élettartami szerkezetbdl 6,0
Epitmények

Az épitmény jellege Leirasi kulcs %
Ipari épitmény 2,0
Mezogazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nallo tamrendszer 15,0
Melioracio 10,0
Mez06gazdasagi tevékenységet végz0 addzonal a bek6td- €s lizemi 0t 5.0
Kozforgalmi vasuat és kiegészitd épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 4.0
Egyéb vasiti épitmeény (elovarosi vasit, kdzati villamosvasiut, metrévasiti palya stb.) 7,0
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halozat vezetékeit is 8,0
Kdolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
Géz-, forréviz- és termalvizvezeték, foldgaztavvezetél, termallait 10,0
Koziti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden més vezeték 3,0
ebbol: vizikdzmii-vezeték 2,0
Alagiit és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Kizarodlag film- és videogyartast szolgal6 épitmény 15,0
Minden egvéb épitmény 2,0
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Az épliletek besorolasat az épiilet miszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
Az épiiletek miiszaki ismérveinek meghatarozasa a tarsasagi adorol és osztalékadorol szolo
1996. évi LXXXL tv. 2. sz. mellékletében van meghatirozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékestkkenésének
leirasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értekt jog kapcsolodik.

ULTETVENY
Ultetvénycsoportok Leirasi kules %

1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy,

szilva, sz616, sz6l6anyatelep, mandula, mogyord 6,0

2. csoport: 6szibarack, kajszi, koszméte, ribiszke, komlo,

gyiimdlcsanyatelep, fliztelep 10,0

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma 15,0

4. esoport: did, gesztenye 4,0

5. csoport: egyéeb iiltetvény 5,0

Az iltetvények tdmrendszere nem 6nallo targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az iiltet-
vénnyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nallo
targyi eszkoznek mindsiil.

Gépek, berendezések, jarmiivek

5.1.3.3.1. A 33 szdazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlést, szamvezérlésii gépek, berende-
zések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbol az iranyitastechnikai és altalanos rendeltetésli sza-
mitastechnikai gépek, berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportboél az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atvitel technikai, az ipari kiilonleges
vizsgalomuszerek és a komplex elven miikddo kiilonleges mérd- €s vizsgalo berendezések.
5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.

6. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluid agyas szénportiizelésli berendezések,
valamint a mezOgazdasagi és erd6gazdasagi nedves melléktermékek elégetésével lizemeld
héfejlesztd berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bdl a hulladékmegsemmi-
sit6, -feldolgozo, -hatastalanito és -hasznosito berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezdanyag levalasztasat, sziirését szolgalo beren-
dezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi
gyogyaszati laboratoriumi eszkdzok.

5.1.3.3.2. A 20 szazalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok
A HR 8701 vtsz.-bol a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
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5.1.3.3.3. A 14,5 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok
Minden egyéb —a 7.2.3.1. és a 7.2.3.2 pontban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

A vizik6zmi-szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. torvény (a tovabbiakban: Vksztv.) sze-
rinti vizikdzmi alkotérészét, tartozékat képezO gépek, berendezések, felszerelések, a
Vksztv.-ben meghatarozott rendszerfliggetlen vizikozmi-elemek kivételével.

Terv szerinti értékcsdkkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett
immaterialis javak, tdrgyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat az intézmény
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja.

A terv szerinti értékcsdkkenés negyedévenkénti elszamolasaért a Pénziigyi eldado 1. fele-
18s.

3.2. Terven feliili értékcsokkenés
Terven feliili értékcsdkkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni
akkor, ha
— az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) kényv szerinti
értéke tartdsan €s jelentGsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;
— az immateridlis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan
lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is)
a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas,
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;
— avagyoni értekil jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyal-
talan nem érvényesitheto.
Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt,
tovabba terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immateridlis jo-
szagndl, targyi eszk&znél.

3.3. Terven feliili értékcsikkenés és értékvesztés visszairdsanak szabdlyai

Az eszkdzok terven feliili értékesokkenésének és értekvesztésének visszairasara a Szt. 57.
§ (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek
alatt az egy¢éb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentosnek akkor kell tekin-
teni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a konyv
szerinti értéket.

3.4. Az értékhelyesbités elszamoldsdnak szabdlyai
A szervezetiinknél értékhelyesbitést nem alkalmazzuk.

4. A vagyonkezelésbe adott eszkozdk vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési
eljaras elvei, modszerei, dokumentalisianak szabalyai

4.1. A vagyonértékelés altalanos szabdlyai

A vagyon értékelését ugy kell elvégezni, hogy az megbizhato kiindulopontot nytijtson a
fenntarthatd ¢s koltséghatékony iizemeltetéshez, tovabba a vagyontargyak értékének és
miiszaki allapotanak valtozasa ez alapjan nyomon kévethetd és dokumentalt legyen.
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A megallapitott vagyonértéket és a vagyonértékelés soran keletkezett adatokat felelds va-
gyonnyilvantartasaban, vagy - ha az lizemeltetési szerzodés ezt a szolgaltato feladatava te-
szi - a szolgaltatoé vagyonnyilvantartasaban at kell vezetni.

Ertékelési tandsitvanyt olyan személy allithat ki, aki rendelkezik az 6nkorméanyzati és te-
riletfejlesztési miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelmé-
nyeinek kiadasarol sz616 miniszteri rendelet szerinti ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetito
szakképesitéssel, tovabba szerepel az ingatlanvagyon-értékel6i névjegyzékben.

4.2. A vagyonériékelés elokészitése

Az Onkorményzat a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolé tobbszér modositott
2011. évi CLXXXIX. toérvény (Motv.) 109. §-a alapjan vagyonkezeldi jogot 1étesit, a va-
gyonkezelésbe adott eszk6zok vagyonértékelése soran — a Ahsz. 50. § (2) bekezdés d) alap-
jan — a kdvetkez6k szerint kell eljarni.

A vagyonértékelést sajat apparatussal, vagy kiilso, ilyen tevékenyseget végz0 tarsasag, ma-
ganszemély bevonasaval kell elvégezni.

4.3. A vagyonértékelés modszere

a) A vagyonértékelésére az avulassal korrigalt Gjraeléallitasi koltségalapt modszert
kell alkalmazni.

b) Az a) pontban foglaltaktdl eltéréen az indexalt bekeriilési koltség modszere is al-
kalmazhat6, ha a vagyon-leltar eldallithatd, a vagyonértékelés alapadatait és a
megallapitott vagyonértékek megfeleléen dokumentalt.

c) Az indexalt bekeriilési koltség modszerének alkalmazéasahoz a bekeriilési koltsé-
gét a Kozponti Statisztikai Hivatal altal kozzétett indexek alapjan kell korrigalni
és a korrigalt bekeriilési értékre az eszkozok avultsagat kell figyelembe venni.

A vagyonértékelési eljaras soran figyelembe kell venni:

—  avagyonkezel6i joggal érintett eszkzok
= multbeli bekertilési értékét,
= jelenlegi bekertilési értékét,
= jelenlegi miiszaki allapotat,

—  amultbeli bekeriilési érték alapjan elszamolt, elszamolando tervszerinti értékesokke-
nési leiras Osszegét,

—  az lizembe helyezéstdl eltelt idot,

—  az 6nkormanyzati feladatellatas jelenlegi szinvonalat, a szolgaltatds kapacitdsanak
kihasznaltsagat,

—  minden olyan kdriilmény, ami a vagyon értékeét, valamint a vagyonkezeldi jog értékét
befolyésolja.

4.4. A vagyonértékelés eredményének dokumentdldsa, felelose
A vagyonértékelésrol értékelési szakvéleményt kell kiallitani, amely tartalmazza:
a) a vagyonértékelés korilményeit, médszertanat, eredményeét,
b) az értékelési modszer kivalasztasanak indokolasat,
¢) az értékelési tanusitvanyt,
d) a vagyonértékelés alapjat képez6 adatforrasok leirasat €s az adatokat a vagyonér-
tékeléshez késziilt szamitasokkal egyiitt,
e) az értékelt vagyon bemutatasat, miiszaki allapotanak rovid, szoveges jellemzését,
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f) a megallapitott vagyonérték Osszegzését objektum-csoportonkénti bontasban a
potlasi koltségének feltiintetésével.

A szakvélemeny kotelezé melléklete a részletezett vagyonleltar.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata 2025. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejlleg a korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy az értékelési szabalyzatban foglalt el6irasokat az érin-
tett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletében szereplé megisme-
rési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell az értékelési szabalyzatban
nevesitett felelosségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért kdltségvetési szerv veze-
téje a felelds.

Kelt, Herceghalom, 2025. augusztus 08.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatat a fentiek szerint adtam ki, alkalmazasat
elrendelem:

intézményvezetd intézményvezetd
Herceghalmi Csicsergé Ovoda Herceghalomi Sdndor Moric
Kozségi Konyvtar, Egyhazi és Kézosségi Haz
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1. szamu melléklet

allamhdztartas szervezete

FELJEGYZES

az immaterialis javak, targyi eszkozok, értékpapirok terven feldli értékcesokkenésének, ér-
tékvesztésének elszamolasahoz (vagy visszairdsdahoz) 20.... évre.

........................ a mellékelt bizonylatok ** alapjan 20....évre vonatkozdan az alabbi

vagyontargyak esetében javaslom a terven feliili értékcsokkenés / értékvesztés elszamola-
sat (vagy annak visszairdsdt)

Nyilvantartasi Megnevezés Az értekvesziés Ertékvesztés
szam

(visszairds) oka (visszairds) Ft

Elszamolt/visszairt terven feliili értékcsdkkenés, értékvesztés Osszesen:

nyilvantarto szemely
A javaslatot jovahagyom, az értékvesztés elszamolasat (vagy visszairdsadt) engedélyezem:

vezetd

**A mellékelt bizonylat lehet targyi eszkéz esetében szakvélemény, értékpapir esetében
tézsdei arfolyam.
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Megismerési nyilatkozat

Az Eszkdz0k és forrasok értékelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Megismerési nyilatkozat

Az Eszkoz6k és forrasok értékelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Taéthné Fajtha Anita intézményvezetd |2025.09.01. | "[Af\ \}}bo AL

Szo6116si Szilvia kozosségszervezd |2025.09.01. E ( Vu/i\, X Q

Venczel Szilvia konyvtaros 2025.09.01. W

Taragos-Ban Alexa konyvtariasszisz- |2025.09.08. W/J‘,g__[
tens / szervez6 e
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